CORPORACION MUNICIPAL

La Serena

INFORME MENSUAL DE ACCIONES DE PERSONAL A HONORARIOS.

1. ANTECEDENTES

FECHA MES DE LA B.H. MARZO DEL 2025

NOMBRE COMPLETO MANUEL JOSE SOLO DE ZALDIVAR TOLEDO

RUT
N° BOLETA 30
UNIDAD O DEPARTAMENTO DE . .
GESEMBERE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
NOMBRE DEL PROYECTO Y/O Cod.4 PRESTACION DE SERVICIOS DE GESTION DE
FUNCION QUE DESEMPERNA PROVEEDORES DE SALUD MES DE MARZO 2025
N° DE CONTRATO (EN ELPRIMER ...
PAGO ADJUNTAR EL CONTRATO) .

MARZO

'PERIODO DE CONTRATO
DESDE 01-MARZO-2025 HASTA 30-MARZ0-2025
(DIA-MES-ARO) ( DIA-MES-ANO)

PERIODO QUE CUBRE EL INFORME ) . - ,
MENSUAL (Primer dia del mes) (Ultimo dia del mes)

1.1. FUNCIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

Las funciones por desarrollar en virtud del presente contrato seran las siguientes: ACCIONES,
OBJETIVOS, METAS U OTRO INDICADOR QUE SE DEBE CUMPLIR EN EL PERIODO DE
DURACION TOTAL DEL CONTRATO.
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2. INFORME DE AVANCE MENSUAL

DURANTE EL PRESENTE MES SE DESARROLLARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:
Las actividades realizadas durante el mes deben estar alineadas con las funciones especificadas en el
Contrato de Prestacion de Servicios. Es necesario registrar detalladamente estas actividades,
adjuntando evidencias que acrediten los servicios prestados en el mes

SI NO SE INCLUYEN EVIDENCIAS O PLANIFICACION, SU BOLETA PUEDE SER RECHAZADA.
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DIA ' HORARIO
: (DESDE- DETALLE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS MES DE MARZO 2025
HASTA)
1
2 10a13 Contacto con proveedores dia email: Sanderson, Winpharm, NeilMed.
3
4
5
6 9a13 Reuniones de Lobby: AKANKSHA AGRAWAL, Thea Pharma, Laboratorio
Sanderson.
7 10a 11 Reunién online con Synthon
8
9
10 10 213 Contacto con proveedores dia email: CyF, SCM Pharma, RECBEN
11 11a1i2 Contacto email con Ejecutiva CENABAST: Srta Carolina Miranda
12 10a13 Contacto con proveedores dia email: Sanderson, Tecmedent
13 10a13 Contacto con proveedores dia email: Alcon, Opko, Arama, ETEX.
14
15
16
17 10213 Confirmacion de fechas de pago a proveedores de Salud con SubDirector Adm y
Finanzas Sr. Ricardo Gémez.
18 9a10 Reunién online con Pharmaceutical Care

Corporaciéon Municipal Gabriel Gonzdlez Videla.
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19“-7‘
20 9a13 Reuniones de Lobby: Ethon Pharmaceuticals
21 12217 Negociacion con Laboratorio Chile para desbloqueo de despachos a CESFAM.
22
23
24
25
26 9a13 Reuniones de Lobby: Drogueria Global Pharma, Novofarma Service.
27 10a11 Reunidn online con NeilMed Pharmaceutical, Ethon Pharmaceuticals
28
29
30
31
3. OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS
4. TABLA DE CHECK LIST
C.M.G.G.V
E.E,
Encargado de
Programa o
Indicador Coordinadores Revision
Documento | Verificar los siguientes antecedentes: (M Técnica
Datos del receptor completos y correctos, incluyendo S
nombres, Rut y domicilio.
Fecha de emision de la boleta de honorarios (30 de /
cada mes)
Valor de la boleta de honorarios coincide con valor ¥4
establecido en contrato
Glosa incluye: Cddigo, Area, Cargo, lugar donde ye
presto el servicio, Mes y Afo.
| Firma del Prestador de Servicios /
Director (a) Depto. de Educacién o Director (a) V'
Boleta de Administracién Central, Director (a) Juridico o segun J

Honorarios

| corresponda.

Corporacion Municipal Gabriel Gonzalez Videla.
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Mes y periodo trabajado.
Servicios prestados acordes con lo establecido en el
Contrato de Honorarios.

Firma del Prestador de Servicios

Firma del Director (a) del Establecimiento
| Educacional o Encargado de Programa.

Firma Director (a) Depto. de Educacion o Director (a)
Administracion Central, Director (a) Juridico o segun

NN

corresponda.

Detalla actividades realizadas como por ejemplo:
Informe de bitacora, planificacion semanal o diaria, diagrama de /
Actividades . gantt, entre otros.

* Adjunta respaldo de acuerdo a las actividades
f realizadas como: fotografias, correos, informes
: preliminares, listado de asistencia de participantes u

Evidencias | otro documento que acredite los servicios prestados.
Contrato de ! I/
Honorarios ' Adjunta Contrato de Honorarios vigente.

(Si se identifican errores en etapa de check list, debe corregir)

g G oo
[_"1/"’1:1” s

- -"r-
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR (A) DEL E.E NOMBRE Y FIRMA DEL REVISOR TECNICO.
O ENCARGADO DE PROGRAMA O
COORDINADOR DEL DEPTO (*)

(*) En este recuadro debe visar el Director (a)del Establecimiento Educacional o Encargado de
programa o Director (a) del Departamento de! drea que autoriza el servicio y es quien valida los
indicadores.

5. REVISION CONFORME DEL PRESENTE INFORME

# | BRIE[ G \
A D &
/3 - D
Manuel Solo de Zaldlvar Toledo - HE TOR D[
\e
NOMBRE Y FIRMA DEL PRESTADOR DE No'ﬁ/RE Y FIRMA DIRECTOR
SERVICIOS N ree! ¥ " DEPARTAMENTO
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obtener fechas de pago para las deudas mas criticas segan prioridades de Qireccion de Salud

ACTA DE REUNION

ACTA N FECHA: INICIO: 09:
CTA N HORAINICIO: 09:05 LUGAR: Google Meat

63-2025 27.02.2025 TERMING 09:20hrs

Reunién Ley dei Lobby Proveedor: SCM PHARMA

RESPONSABLE DE LA REUNION: MANUEL SOLO DEL ZALDIVAR

CONVOCADOS / ASISTENTES
NOMBRES ¥ APELLIDOS CARGO ASISTIO
sl NO
Manuel Solo de Zaldivar Gestor de v
Proveedores
Ivonne Mora Araya Depto. De crédito y v
Cobranzas

Temas Tratados.

= Situacién Actual de la CGGV, No hay recursos por el momento

= Falta factura 1772 del 9 May y recepcipnada el 11 May por Paulina Figueroa: Valor:
$178.500

* Monto total deuda $2.784.600.-

+ Hay orden retenida generada por Andrea Taquias, por 2.570.000.- de 26 Dic 2024.

Acuerdos

+ Durante la primera seimana dc marzo, esperamos poder dar una fecha de compromiso de pago de
la deuda que mantenemos vigente.,

= Manuct estard en contacto para mantenerios informados del envié de un plan de pago cuando
tengamos recursos del drca.
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ACTA DE REUNION

AN i - ;10
ACTA N ECHA: HORA INICIO: 10D:02 LUGAR: Google Meet

6772025 06.03.2025 TERMINO 10:12hrs

Reunién Ley del Lobby Proveedor: LABORATORIO SANDERSON

RESPONSABLE DE LA REUNION: MANUEL SOLO DE ZALDIVAR

CONVOCADOS / ASISTENTES

NOMBRES ¥ APELLIDOS CARGQ ASISTIO
Sl NO
Manue! Solo de Zaldivar Gestor de v
Proveedores
Marcela Gonzélez C Profesional de 4
Apoyo
Nicolas Barra Ejecutivo de v
Cobranzas
Temas Tratados.

= Situacién Actual de la CGGV, No hay recursos por el momento
= Revislon Deuda $25.949.000-, se encuentra judicializada $20,897,097
= Se realizaron transferencia, necesitan detalle de pago de facturas

Acuerdos
= Manuel, mantendr3 contacto con proveedor, para presentar un plan de pago, cuando

contemos con presupuesto disponible.
* Marcela Gonzdlez, enviaré detalle de factura que se cancelaron.
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ACTA DE REUNION

ACTAN FECHA: HORAINICIO: 10:32 LUGAR; Google Meet

68/2025 06.03.2025 TERMINO 10:45hrs

Reunidn Ley del Lobby Proveedor: THEA PHARMA SPA

RESPONSABLE DE LA REUNION: MANUEL SOLO DE ZALDIVAR

CONVOCADOS / ASISTENTES
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO ASISTIO
Sl NO
Manuel Solo de Zidivar Gestor de v
Proveedores
Marcela Gonzalez C Profesional de v
Apoyo
Stephanie Kepa Gerente de v
Finanzas
Cristian Nilo Gerente Comercial 4
Jutio Molina § Asistente de v
Cobranzas

Temas Tratados.

* Situacion Actual de [a CGGV, No hay recursos por el momento
= Revislon Deuda $37.196.641

Acuerdos
= Manuel, mantendré contacto con proveedor, para coordinar reunidn presencial en oficina

de proveedor, lo ideal a fines de marzo. Cuando contemos con presupuesto disponible.

Reunion Lobby con Novofarma Servics
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GLOSARIO:

ACTIVIDADES: Las actividades se refieren a acciones especificas, tareas o ejercicios que se
llevan a cabo con un propdsito determinado. Estas acciones pueden variar en complejidad,
duracién y naturaleza dependiendo del contexto en el que se desarrollen. Las actividades pueden
ser individuales o grupales, practicas o tedricas, y estan disefiadas para lograr objetivos

especificos, como el aprendizaje, la resolucion de problemas, el entretenimiento, el desarrolio de
habilidades o la colaboracion.

EVIDENCIAS: Las evidencias se refieren a datos o informacion objetiva, obtenidos mediante
métodos cientificos o técnicas de investigacion reconocidas, que son relevantes para sustentar o
refutar una afirmacién, hipétesis o teoria en un determinado contexto.

INFORME DE ACTIVIDADES: Es un documento que detalla las labores realizadas y los servicios
prestados por un profesional independiente o una empresa que emite boletas de honorarios como
parte de su actividad comercial. Este informe puede incluir informacion detallada sobre los
proyectos o trabajos realizados, las fechas de prestacién de servicios, las horas trabajadas, los
honorarios cobrados por cada servicio, los clientes atendidos y cualquier otro detalle relevante
relacionado con las actividades realizadas.

PLANIFICACION: se puede definir como el proceso de establecer metas, identificar acciones
necesarias para alcanzar esas metas, y organizar recursos de manera efectiva para llevar a cabo
esas acciones. En la practica, una planificacidn se presenta de diversas formas dependiendo del
contexto y la naturaleza del proyecto o actividad, como, por ejemplo: documento escrito, diagrama
de gantt, tablas de control, entre otros.

BITACORA: Es un registro detallado y cronoldgico de eventos, actividades u observaciones
realizadas en un determinado contexto. En términos mas especificos: Una bitacora es un
documento, ya sea fisico o digital, que se utiliza para registrar sistematicamente informacién
relevante sobre actividades, eventos o procedimientos.

INFORME PRELIMINAR: es un documento que se elabora como una primera versién de un
informe mas completo o final. Suele contener informacién inicial, analisis preliminares, hallazgos
provisionales y recomendaciones preliminares sobre un tema especifico.

LISTADO DE ASISTENCIA: se refiere a una lista que contiene los hombres y, a veces, otra
informacién relevante sobre las personas que estan programadas para asistir a un evento, reunion,
curso, programa o cualquier otra actividad planificada.
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