CORPORACION MUNICIPAL

La Serena

INFORME MENSUAL DE ACCIONES DE PERSONAL A HONORARIOS.

1. ANTECEDENTES

FECHA MES DE DICIEMBRE DEL 2024 /
NOMBRE Gabriela Alejandra Araya Aguirre

RUT

UNIDAD O DEPARTAMENTO DE DESEMPENO . Unidad de Bienestar: Salud Mental y Gestion Social
NOMBRE DEL PROYECTO Y/O FUNCION QUE Plan de reactivacion educativa / Profesional Docente Aula de
DESEMPENA Reingreso

N° DE CONTRATO OT 38864

PERIODO DE CONTRATO 27 | Agosto / 2024 a  31/Diciembre / 2024

e e CURRCEL R DESDE 01/ DICIEMBRE /2024 HASTA 31/ DICIEMBRE / 2024

v

1.1. FUNCIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

Las funciones por desarrollar en virtud del presente contrato seran las siguientes: ACCIONES, OBJETIVOS,
METAS U OTRO INDICADOR QUE SE DEBE CUMPLIR EN EL PERIODO DE DURACION TOTAL DEL
CONTRATO.

Liderar el disefio, implementacion y evaluacion de la planificacién y acompafiamiento del espacio de reencuentro educativo con
enfasis en la recuperacion de aprendizajes y vinculacion de estudiantes con la vida escolar y social de la comunidad educativa.
Coordinacion, articulacion y desarrollo del trabajo con la unidad técnico pedagdgica del establecimiento para la toma de
decisiones curriculares y pedagoégicas a ser implementadas con los grupos de estudiantes de las aulas de reingreso.

2. INFORME DE AVANCE MENSUAL

Actividades realizadas en el presente mes para cumplir con el objetivo final del contrato, estas deben
anexar evidencia que respalde este objetivo como una bitacora o planificacién, diaria o semanal, sobre
las actividades realizadas.SI NO SE INCLUYEN EVIDENCIAS O PLANIFICACION, SU BOLETA
PUEDE SER RECHAZADA.
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HORARIO .
(DESDE- DETALLE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS MES DE DICIEMBRE 2024 o
HASTA)
Fin de semana
08:30/17:30 < Retiro de material de trabajo pedagdgico en Liceo Gregorio Corddvez,
correspondiente al estudiante Alonso
** Acompafiamiento en desarrollo de guia de estudiante Alonso Guia
de Ingles.
< Coordinacion via telefénica apoderado estudiante Annahyss >olegio
Dario Salas.
08:30/17:30  « Acompaiiamiento en desarrollo de guia de estudiante Alonso Guia
de Musica
% Acompafiamiento en desarrolio de guia de estudiante Vangely prueba
DIA de Lectura
% Acompafiamiento en desarrollo de guia de estudiante Thatiana Textos
publicitarios y guia Masas de Agua.
* Coordinacién via telefénica apoderado estudiante Annahyss Colegio
Dario Salas.
% Coordinacién via telefonica inspectora colegio Japon, Laura de la Prida
08:30/17:30 < Acompafiamiento en desarrollo de guia de estudiante Alonso Guia
de Educacion Fisica y deporte.
% Acompafiamiento en desarrollo de guia estudiante Yerimzney Prueba
de Lectura.
% Coordinacién via telefénica apoderado estudiante Annahyss Colegio
Dario Salas.
08:30/117:30 Entrega de material pedagégico estudiante Daniela Colegio
Japon.
** Entrega de material pedagdgico estudiante Emilio - Colegio Japén
“* Reunidn y revisién de caso estudiante Daniela Emilio
estudiantes correspondientes al Colegio Japén en conjunto a inspectora he
Unidad técnica. .
< Entrega de Material pedagdgico estudiante Alonso Liceo Gregorio
Cordovéz.
* Acompaiiamiento en desarrollo de guia de estudiante Emilic
cuaderno de actividades para 5° basico.
% Acompafamiento en desarrollo de guia de estudiante Dostin guia de
fracciones propias e impropias.
% Coordinacién via telefénica apoderado estudiante Annahyss Colegio
Dario Salas.
# Coordinacion via telefonica con gestora territorial Patricia caso de
estudiante Constanza y Cristofer
08:30/16:30 < Envio de reporte de asistencia semanal Colegio Dario Salas, Arturo Prat
Chacén, Colegio Deportivo Olimpico, Colegio German Riesco, Colegio
Japén
% Acompafiamiento en desarrollo de Guia Libro “ Aprendo sin Parar”,
estudiante Daniele
< Acompafiamiento en desarrollo de Guia Principio Convinatorio
Multiplicativo., Estudiante Vangely
Fin de semana
Fin de semana
08:30/17:30

-
o
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Retiro de material pedagdgico estudiante Alonso Liceo Gregorio
Cordovez, guia de Quimica, Guia de matematica.
Acompafiamiento en desarrolio de guia de estudiante\lir_)liif?
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cuademno de actividades para 5° basico.

Acompaiiamiento en desarrollo de guia, Quimica, Matematicas, estudiante
Alonso Liceo gregorio Corddvez

Elaboracion 2° reporte revinculacion y asistencia Aula de Reingreso 2024.
Coordinacion via correo para retiro o envié de material pedagégico
estufiantes colegio Deportivo Olimpico.

Reunién de coordinacién caso Florencia , Coledio German Riesco.
Entrega de material pedagogico estudiante Daniela , Colegio Japén
Entrega de material estudiante Thatiana Colegio Arturo Prat
Chacén.

Entrega de material estudiante Dostin Colegio Arturo Prat
Chacon.

Envio de 2° reporte de revinculacién y asistencia Aula de reingreso 2024.
Coordinacion via telefonica apoderado estudiante Annahyss Colegio
Dario Salas.

Coordinacion via telefonica con Trabajadora Social, Claudia
Colegio Dario Salas.
Informa asistencia via correo Colegio Dario Salas, estudiante Annahyss

Acompaiiamiento en desarrollo de guia de estudiante Vangely

Cuestionario de aprendizaje Socioemocional.

Acompanamiento en desarrollo de guia de estudiante Yerimzney
Cuestionario de Aprendizaje Socioemocinal.

Entrega de material pedagdgico estudiante Vangely

Coordinacion via telefénica apoderado estudiante Annahyss Colegio

Dario Salas.

Coordinacion via telefonica aestora territorial Scarlette Molina, caso

estudiante Alonso

Informa asistencia via correo Colegio Dario Salas, estudiante Annahyss

Acompafiamiento en desarrollo de guia de estudiante Florencie

Evaluacion de Artes Visuales.

Acompariamiento en desarrollo de guia de estudiante Thatiana Guia
de los Derechos Humanos, Cuadernillo de Proyecto de Tecnoloaia.
Acompariamiento en desarrollo de guia de estudiante Dostin Guia
Chile Tricontinental, Guia Genero Dramatico y Guia El suele

Coordinacion via telefonica apoderado estudiante Annahyss Colegio
Dario Salas.

Coordinacion via telefonica apoderado estudiante Annahyss Colegio
Dario Salas.

Coordinacion via telefonica con Trabajadora Social, Claudia Calderén,
Colegio Dario Salas.

Envio via correo material trabajado con la estudiante Constanza

Colegio Deportive Olimpico.

Informa asistencia via correo Colegio Dario Salas, estudiante Annahyss

Entrega de material pedagdgico Colegio Japon, estudiante Emilio

Envio de reporte de asistencia semanal Colegio Dario Salas, Arturo Prat
Chacon, Colegio Deportivo Olimpico, Colegio German Riesco, Colegio
Japén.

Coordinacion via telefonica apoderado estudiante Annahyss Colegio
Dario Salas.

Coordinacion via telefonica con Trabajadora Social, Claudia Calderdn,
Colegio Dario Salas.

Coordinacion via correo TRIADA4 PIE Rigoberta Menchu- SERPAJ, caso
hermanos Ortiz
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Fin de semana

Fin de semana
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Entrega de material pedagogico Colegio Arturo Prat Chacc:m, Thati_ana
Entrega de material pedagdgico Colegio Arturo Prat Chacou_'n, Dostin .
Coordinacion via telefénica Orientadora Colegio German Riesco, Angelica

Mufioz, Caso estudienate Florencia y Dilas _ :
Coordinacién via correo Trabajadora Social. Betsaida Coleaio Denortivo
Olimpico por estudiantes Constanza ¢ Cristofer

Acomparfiamiento en desarrollo de guia de estudiante Daniela

Guia, Plano Cartesiano, Guia Vectores.

Acompaiiamiento en desarrollo de guia de estudiante Yerimzney DIA
Prueba de matematica.

Acompafiamiento en desarrollo de guia de estudiante Vangely

Prueba de Lectura.

Acompafiamiento en desarrollo de guia de estudiante Daniela

Guia Relatos del Terror, Evaluacién proceso de Lectura “ Matilda”
Acompafiamiento en desarrollo de guia de estudiante Dilan Guian
Evolucién de Europa durante |a edad media.

Acompariamiento en desarrollo de guia de estudiante Yerimzney

Guia de Matematicas Unidad 1 y2.

Coordinacién via telefénica Trabajadora Social. Colegio Arturo prat Chacén,
caso estudiantes Thatiana ¢ Dostin

Coordinacién via telefénica Apoderado estudiante Daniela

Reenvié correo con 1° Yy 2° reporte Re-vinculacion y Asistencia, Aula de
reingrerso, contraparte sefiora Paulina Cantuarias

Coordinacién via correo TRIADA4 PIE Rigoberta Menchu- SERPAJ, caso
hermanos Ortiz Alvarado.

Acompafiamiento en desarrollo de guia, Florencia Evaluacién de
Artes Visuales.
Acompaiiamiento en el desarrollo de guia, estudiante Alons¢ guia

Ciencias y biologia, Lenguaje y Literatura.

Acompafiamiento en desarrollo de guia de estudiante Vangely

Prueba de matematicas.

Coordinacion via correo electrénico Gestora Territorial Jocelyn caso
estudiante Annahyss ~  ;, Colegio Dario Salas. J
Envio de reporte de asistencia semanal Colegio Dario Salas, Arturo Prat

Chacén, Colégio Deportivo Olimpico, Colégio German Riesco, Colégio

Japdn.

Acompafiamiento en desarrollo de guia de estudiante Dilan | , Guian de

Historia Y Geografia.

Coordinacién via telefénica Trahajadora Social Colegio Arturo prat Chacén,

caso estudieantes Thatiana y Dostin

Coordinacion via telefonica Orientadora Colegio German Riesco, Angelica

Mufioz, Caso estudienate Florencia Bravo y Dilas Rojas.

Coordinacién via telefénica Apoderado estudiante Daniela

Fin de semana

Fin de semana

Coordinacion via telefénica con apoderado de estudiantes correspondiente a

sula de reingreso: Daniela , Emilio ,Constanza
Cristofer Thatiana Ninstin Alonso Florencia
, Dilan , Yerimzey Vangely . Annahyss

seguimiento de proceso de matricula 2025,
Coordinacioén via telefénica UPT colegio Japén, Luzmira Leiva.
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% Elaboracion de planilla de cierre de afio de estudiantes pertenecientes a
Aula de Reingreso: Daniela Emilio Constanza
Cristofer - Thatiana Ninstin . Alonso Florencia

Dilan | Yerimzey Vangely , Annahyss

Feriado

% Acompafiamiento pedagdgico estudiante, Emilio guia de
Matematicas.

% Acompafiamiento pedagdgico estudiante, Florencia guia de Historia,
guia de Artes.

< Acompafiamiento en desarrollo de guia de estudiante Florencia Guian

de Historia Y Geografia. )

**  Reunién con programa PIE RIGOBERTA MENCHU - SERPAJ, por
estudiantes vinculados a Aula de Reingreso 2024

<* Acompafiamiento pedagdgico estudiante, Emilio Cuademillo de
Matematica de 5° basico

* Acompafiamiento en desarrollo de Cuademillo de Lenguaje, Estudiante
Daniela

** Acompafiamiento en desarrollo de guia de Historia, estudiante Florencia

% Acompafiamiento en desarrolio de guia de Historia, estudiante Vangely
% Acompafiamiento en desarrollo de guia de Historia, estudiante Yerimzney

Acompaiiamiento en desarrollo de guia de Matematicas, estudiente Dilan
Fin de semana

Fin de semana

.

% Acompafiamiento en desarrollo de guia de Historia, estudiante Thatiana

*,

R
...

Acompafiamiento en desarrollo de guia de Historia, estudiante Dostin

e

Acompafiamiento en desarrollo de guia de Lenguaje, Estudiante Constanza

-
...

Acompafiamiento en desarrollo de guia de Ingles, Cristofer

Feriado

3. OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS
=—==RYAL NG YO SUGERENCIAS
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Documento

Boleta de
honorarios

Informe de
Actividades

Evidencias

Contrato de
Honorarios
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4. TABLA DE CHECK LIST

Indicador
Verificar los siguientes antecedentes:

Datos del receptor completos y correctos, incluyendo
nombres, Rut y domicilio.

Fecha de emision de la boleta de honorarios (30 de
cada mes).

Valor de la boleta de honorarios coincide con valor
establecido en contrato

Glosa incluye: Cédigo, Area, Cargo, lugar donde
presto el servicio, Mes y Afio.

Firma del Prestador de Servicios

Director (a) del Establecimiento Educacional o
Encargado de Programa.

Director (a) Depto. de Educacion o Director (a)

Administracién Central, Director (a) Juridico o segun
corresponda.

'Mes y periodo trabajado.

Servicios prestados acordes con lo establecido en el
Contrato de Honorarios.

Firma del Prestador de Servicios

Firma del Director (a) del Establecimiento
Educacional o Encargado de Programa.

Firma Director (a) Depto. de Educacién o Director (a)
Administracién Central, Director (a) Juridico o segun
corresponda.

Detalla actividades realizadas como, por ejemplo:
bitacora, planificacion semanal o diaria, diagrama de

' Gantt, entre otros.

Adjunta respaldo de acuerdo a las actividades
realizadas como: fotografias, correos, informes
preliminares, listado de asistencia de participantes u
otro documento que acredite los servicios prestados.

Adjunta Contrato de Honorarios vigente.

C.M.G.G.V
EE,
Encargado de
Programa o ‘
Coordinadores Revisién
() | Técnica
L / '
/ v
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S -
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o ==
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v —
v —
v/ -
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(Si se identifican errores en etapa de Check List, debe corregir)
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NOMBRE Y FIRMA DEL IOR (A) DEL E.E O
ENCARGADO DE PRQ {Q.COORDINADOR
DEL DEPTO (%)

(*) En este recuadro debe visar el Director
programa o Director (a) del Departamento d
indicadores.

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS

(*) Esta planilla puede ser modificada
Municipal o entidad externa.

GLOSARIO:

problemas, el entre

EVIDENCIAS: Las evidencias se refie
mediante métodos cientificos o técnicas

para sustentar o refutar una afirmacion, h

PLANIFICACION: se puede definir

acciones necesarias para alcanzar esas

grar objetivos especificos,
tenimiento, el desarroll

como el proceso de establecer metas,

(a)del Establecimiento Educacional o Encargado de
el area que autoriza el servicio y es quien valida los

98
NOMB =
DEPARTAMENTO

segun las necesidades o requerimientos de la Corporacién

como el apre
0 de habilidades o Ia colaboracion.

ren a datos o informacion objetiva, obtenidos
de investigacién reconocidas, que son relevantes

ipdtesis o teoria en un determinado contexto.

n documento que detalla las labores realizadas y los
al independiente o una

eémpresa que emite boletas de

identificar

metas, y organizar recursos de manera efectiva
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para lievar a cabo esas acciones. En la practica, una planificacion se presenta de diversas
formas dependiendo del contexto y la naturaleza del proyecto o actividad, como, por
ejemplo: documento escrito, diagrama de gantt, tablas de control, entre otros.

BITACORA: Es un registro detallado y cronoldgico de eventos, actividades u
observaciones realizadas en un determinado contexto. En términos més especificos: Una
bitacora es un documento, ya sea fisico o digital, que se utiliza para registrar
sistematicamente informacién relevante sobre actividades, eventos o procedimientos.

INFORME PRELIMINAR: es un documento que se elabora como una primera versién de
un informe mas completo o final. Suele contener informacion inicial, andlisis preliminares,
hallazgos provisionales y recomendaciones preliminares sobre un tema especifico.

LISTADO DE ASISTENCIA: se refiere a una lista que contiene los nombres Yy, a veces,

otra informacion relevante sobre las personas que estan programadas para asistir a un
evento, reunién, curso, programa o cualquier otra actividad planificada.
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