CORPORACION MUNICIPAL

Gatwie] Gowealer Videla

La Serena

INFORME MENSUAL DE ACCIONES DE PERSONAL A HONORARIOS

1. ANTECEDENTES
} FECHA g S el et M'Eé Dél;l.t.JVIEM-BRé DEL zm
| NOMBRE ‘ VALENTINA NICOLE BARRIOS DIAZ
| RUT ' '
UNIDAD O bep;ama&aeuro DE DESEMPERO ‘r . .UNIDAD DE PRESUPUESTO, DPTO DE FINANZAS
ggm oeL PROYECTO Y/O FUNCION QUE | APOYO ADMINISTRATIVO
N Eus CONTRATO 3 | 57279
PER[ODnc.l“DE. CONTRATO ' 02/01/2024 Hasta que los servicios sean requeridos
o - DESDE 011%012024 - HA.STA 30/10/2024
Ao & s 5 (DIA-MES-ARO) ( DIA-MES-ARO)
(Primer dia del mes) (Uttimo dia del mes)

1.1. IONES ESTA CIDAS EN NTRATO.
Las funciones por desarrollar en virtud del bréséhls contralo seran las siguientes: ACCIONES, OBJETIVOS,
METAS U OTRO INDICADOR QUE SE DEBE CUMPLIR EN EL PERIODO DE DURACION TOTAL DEL
CONTRATO.
1.- REALIZACION DE INFORMES PARA TRANSPARENCIA:

* INFORME GENERAL PRESUPUESTARIO
* INFORME DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
s INFORME DE GASTOS DE REPRESENTACION, PROTOCOLQ Y CEREMONIAL

I
' 2.- REALIZACION DE INFORME FINANCIERO DE SALUD PARA MINISTERIO DE SALUD DE FORMA
| TRIMESTRAL

| 3.- REALIZACION DE INFORME DE PASIVOS EXIGIBLES PARA MUNICIPIO DE FORMA TRIMESTRAL

4.- ASIGNACION DE CUENTAS PRESUPUESTARIAS PARA CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTARIA Y GUIAS DE REQUERIMIENTOS

5.- INGRESO DE CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA Y OTRAS OBLIGACIONES EN
SISTEMA CAS

6.- FORMULACION DE PRESUPUESTO INICIAL Y VIGENTE

7.- APOYO A ATENCION DE PROVEEDORES ESPECIFICOS DE SALUD, GESTIONANDO DECRETOS Y
| PAGOS SEGUN INSTRUCCIONES DE DIRECTOR DE FINANZAS
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2. INFORME DE AVANCE MENSUAL

Actividades realizadas en el presente mes para cumplir con el objetivo final del contrato, estas deben
_anexar evidencia que respalde este objetivo como una bitdcora o planificacién, diaria o semanal, sobre
las actividades realizadas, S| NO SE INCLUYEN EVIDENCIAS O PLANIFICACION, SU BOLETA

¥

["pla !

Ei

HORARIO

FERIADC

SABADO
DOMINGO

| (DESDE-HASTA) |

PUEDE SER RECHAZADA.

DETALLE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS MES DE NOVIEMBRE 2024

08:30-16:30 | Ingreso de obligaciones en sistema CAS segun solicitudes de certificados de

© 08:30-16:30

08:30-16:30

08:30-16:30

08:30-16:30

disponibilidad presupuestaria.

Entrega de cuentas presupuestarias para gufas de requerimiento.

Envio de obligados por drea para modificaciones presupuestarias cuando el
presupuesto asignado es insuficiente.

| Revision de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de érea.

Avance de capitulo ﬁrjgn_ciel_'q de PADEM 2025. _
Ingreso de obligaciones en sistema CAS segin solicitudes de certificados de
disponibilidad presupuestaria.

| Entrega de cuentas presupuestarias para guias de requerimiento.
| Envio de obligados por area para modificaciones presupusstarias cuando el
| presupuesto asignado es insuficiente.

Revisién de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de area.

[ Avance de capitulo financiero de PADEM 2025.
. Ingreso de obligaciones en sistema CAS segun solicitudes de certificados de

disponibilidad presupuestaria.
Entrega de cuentas presupuestarias para guias de requerimiento.
Envio de obligados por area para modificaciones presupuestarias cuando el

. presupuesto asignado es insuficiente.

Avance de capitulo financiero de PADEM 2025.

‘Ingreso de obligaciones en sistema CAS segun solicitudes de certificados de

| disponibilidad presupuestaria.

Entrega de cuentas presupuestarias para gulas de requerimlento.

Envio de obligados por drea para modificaciones presupuestarias cuando el
presupuesto asignado es insuficiente.

Finalizacidn de capitulo financiero de PADEM 2025,

Ingreso de obligaciones en sistema CAS segun solicitudes de certificados de
disponibilidad presupuestaria.

. Entrega de cuentas presupuestarias para guias de requerimiento.

Corperacion Municipal Gabriel Gonzdélez Videla.
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4 ' Envio de obligados por area para modificaciones presupuestarias cuando el
presupuesto asignado es insuficiente,

| Revision de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de &rea,

@

SABADO
10 DOMINGO
|11 | 08:30-16:30  Ingreso de obligaciones en sistema CAS segun solicitudes de certificados de

‘ - disponibilidad presupuestaria.
Entrega de cuentas presupuestarias para guias de requerimiento.
Envio de obligados por drea para modificaciones presupuestarias cuando el
presupuesto asignado es insuficiente.
Revision de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de area.
Andlisis de deuda con Laboratorio de Chile y Pharma Trade.
Ingreso de obligaclonas en sistema CAS segun solicitudes de certificados de
disponibilidad presupuestaria.
Enfrega de cuentas presupuestarias para guias de requerimiento.
| Envio de obligados por drea para modificaciones presupuestarias cuando el
presupuesto asignado es insuficiente.
- Revision de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de area.
! Analisis de deuda con Laboratorio de Chile y Pharma Trade.
13 | 0B:30-16:30 | Ingreso de obligaciones en sistema CAS segun soliciludes de certificados de
. disponibilidad presupuestaria,
| Entrega de cuentas presupuestarias para guias de requerimiento.
| Envio de obligados por area para modificaciones presupuestarias cuando el
presupuesto asignado es insuficiente.
Revision de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de area.
: | Analisis de deuda con Laboratorio de Chile y Pharma Trade.
14 08:30-16:30 | Ingreso de obhgamones en sistema CAS segun solicitudes de certificados de
| - disponibilidad presupuestaria.
i | Entrega de cuentas presupuestarias para gulas de requerimiento.
Envio de obligades por 4rea para modificaciones presupuestarias cuando el
presupuesto asignado es insuficiente.
- Revision de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de area.
Finalizacion de analisis de deuda con Laboratorio de Chile y Pharma Trade.
i - __ Formulacion de plan de pago para ambos proveedores.
|15 | 08:30-16:30 | Ingreso de obligaciones en sistema CAS segtn solicitudes de certificados de
! ' disponibilidad presupuestaria.
Entrega de cuentas presupuestarias para gufas de requerimiento.
Envio de obligados per area para modificaciones presupuestarias cuando el
presupuesto asignado es insuficiente.
‘ Rewsnon de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de area.

12| 08:30-16:30

16 = SABADO
17 DOMINGO
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- 08:30-16:30

08:30-16:30

08:30-16:30

08:30-16:30

08:30-16:30

SABADO

DOMINGO

08:30-16:30

08:30-16:30

08:30-16:30

lngreso de obligaciones en sistema CAS segun soficitudes de certificados de
disponibilidad presupuestaria.
Entrega de cuentas presupuestarias para guias de requerimiento.
- Envio de obligados por érea para modificaciones presupuestarias cuando el
| presupuesto asignado es insuficiente.
Revisién de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de area.

tngreso de obligaciones en sistema CAS segun solicitudes de certificados de
dlsponlbllidad presupuestaria.
| Enlrega de cuentas presupuestarias para guias de requerimiento.
| Envio de obligados por 4rea para modificaciones presupuestarias cuando el
presupuesto asignado es insuficiente.
Rewsabn de ordenes de trabajo para posterior firma de -encargada de area.
| Ingreso de obligaciones en sistema CAS segun solicitudes de certificados de
‘ disponibilidad presupuestaria.
- Entrega de cuentas presupuestarias para guias de requerimiento.
| | Envio de obligados por drea para modificaciones presupuestarias cuando el
presupuesto asignado es insuficiente.
| Revisién de ordenes de Irabajo para posterior firma de encargada de drea.
Ingreso de obligaciones en sistema CAS segun soliciiudes de certificados de
disponibllidad presupuestaria.
Entrega de cuentas presupuestarias para guias de requerimiento.
| Envio de obligados por area para modificaciones presupuestarias cuando el
! presupuesto asignado es |nsuﬁciente
Ingreso de obligaciones en sistema CAS segun solicitudes de certificados s
. disponibilidad presupuestaria.
| Entrega de cuentas presupuestarias para gulas de requerimiento.
Envio de obligados por drea para madificaciones presupuestarias cuando el
| presupuesto asignado es insuficiente.
Revision de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de area.

' Ingreso de obligacicnes en sistema CAS segun solicitudes de certificados de
i disponibilidad presupuestaria.
Entrega de cuentas presupuestarias para gulas de requerimiento.
| Envio de obligados por area para modificaciones presupuestarias cuando el
| presupuesto asignado es insuficiente.
| Revisién de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de area.
Ingreso de obhgacmnes en sistema CAS segUn solicltudes de certificados de
disponibilidad presupuestaria.
Entrega de cuentas presupuestarias para guias de requerimiento.
Envio de obligados por drea para modificaciones presupuestarias cuando el
presupuesto asignado es insuficiente.
| Revisién de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de area.
| Ingreso de obligaciones en sislema CAS segun solicitudes de certificados de
| disponibilidad presupuestaria.
Entrega de cuentas presupuestarias para gulas de requerimiento.

Corporacion Municipal Gabriel Gonzdlez Videla.
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| Envio de obligados por area para modificaciones presupuestarias cuando el
presupueslo asignado es lnsuﬁciante
[ngreso de ubligaciones en sistema CAS segun ‘solicitudes de certificados da
| disponibilidad presupuestaria.

' Entrega de cuentas presupuestarias para gulas de requerimienlo.
| Envio de obligados por drea para modificaciones presupuestarias cuando el
| presupuesto asignado es insuficiente.
| Revisién de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de drea.

| Ingreso de obligaciones en sistema CAS segln solicitudes de certificados de
| disponibilidad presupuestarla.
Entrega de cuentas presupuestarias para gulas de requerimiento.
Envio de obligados por drea para modificaciones presupuestarias cuando el
presupuesto asignado es insuficienta.

| Revisién de ordenes de trabajo para posterior firma de encargada de area.

| Proyeccion Cementerios 2025.

3. OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS

Corporacion Municipal Gabriel Gonzdlez Videla.
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4. T DE CHECK LIST

EE, Encargado ‘
Indicador de Programao  Revision
Documento | Verificar los sigulentes antecedentes: | Coordinadores (‘)  Técnica
Datos del receptor completos y cormc!os mcluyendo ncmbres P
Ruty domiciio. ! /

CMGGV

Fecha de emisidn ae a bolata de honoranos (30 de cada mes). pd

Valor de la bofeta de honorarios coincide con valor establecido en -
contrato S
Boleta de honorarios | Glosa incluye: Codigo, Area, Cargo, lugar dende presté el

: servicio, Mes y Afio,

Fnrma del Prestador de Servraus i _ g Fe

| Director (a) del Establecimiento Educacional o Encargado de
Progmma

| Director (a) Depto de Educacion o Director {a) Administracion
; Central, Director (a) Jurldico 0 segln corresponda. ) |
Mes y, penodo trabajado. A
[ Senvicios prestados acordes con o establecido en el Contrata de ! -~
! T Honorarios. SSE—

Firma del Presladcr da Serwcuos i - | pd
b biicis | I

Firma del Director (a) del Establecimiento Educacional o S . !
Encargado de Programa. - |
| Firma Director (a) Depto. de Educacion o Director (a)

| Administracion Central, Director (a) Juridico o segln corresponda.

Detalla actividades realizadas como, por ejemplo: bitécora, T A
planificacion semanal o diaria, diagrama de Ganfl entre otros, | 7

informe de Actividades

Adjunta respaldo de acuerdo a las actividades realizadas como:
| fotografias, correos, informes preliminares, listadc de asistencia e /’

| de participantes u ofro documento que acredite los servicios ' |
‘ prestados.

Evidencias

|
|

- L S - P
| Contrato de Honorarios ' Adjunta Contralo de Honorarios vigente. } :

(SI SE iIDENTIFICAN ERRORES EN ETAPA DE CHECK LIST, DEBE CORREGIR)

kﬂﬂn’.‘( G{J
Gony Jilbatash s [ ) 0/ .
A,

A\ Vo, (o [

ENCARGADC Y

‘,\..

3 ._
20 n/—ﬁhuﬂa
t

\, NOMBRE»FIRMA DEL DIRECTOR (A} DEL E.E O
JENGARGADO DE PROGRAMA O GOORDINADOR
| DEL DEPTO (*)

s €

IRMA DEL REVISOR TEO'{IICQ.

Corporacion Municipal Gabriel Gonzdlez Videla.




CORPORACION MUNICIPAL
Gabirial Gonzalez Vicela

La Serena

(*) En este recuadro débe visar el Director (a)del Establecimiento Educacional o Encargado de

programa o Director (3) del Departamento del drea que autoriza el servicio y es quien valida los
indicadores.

~,

5.-REVISION CONFORME DEL PRESENTE INFORME
T / o 2 R

VES ~ ) i IV 4

el IE“MP:?"’S = .
MERE Y FIRMA DIRECTO'R)
DEPARTAMENTO-——
/

' NOMBRE Y FIRMA DEL PRESTADOR DE &
| SERVICIOS s
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