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INFORME MENSUAL DE ACCIONES DE PERSONAL A HONORARIOS.

1. ANTECEDENTES

—

NOMBRE César Alfonso Rojas Cortés

RUT

{NiDAD © DEPARTAMENTO DE DESEMPERO ' ~Educagién

NOWBRE DL PROVECTOVOFUNGIONGUE | AenceyPrepdmie

DESEWPERA .  DocenteCoordnedor

N° DE CONTRATO ' ' ' ' ' CT59420

PERIODODECONTRATO .~ =~ | DESDE 1 MARZO 2024 . HASTA 31 DICIEMBRE 2024

PERIODO QUE CUBRE EL INFORME

MENSUAL DESDE 1 DE OCTUBRE 2024 HASTA 31 DE OCTUBRE 2024//

11. FUNCIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

~Las funciones por desarrollar en virtud del presente Conirato seran las siguientes; ACCIONES, OBJETIVOS;

~ "METAS U OTRO INDICADOR QUE SE DEBE GUMPLIR EN EL. PERIOD! DE DURACION TOTAL DEL -
N L TR T GONTRATOG e T e

- ASISTENCIA Y MANTENCION OFICINA
- RECLUTAMIENTOY MANTENCION DE PROFESIONALES
- COMUNICACION CONSTANTE CON JEFATURA

2. INFORME DE AVANCE MENSUAL

INEUANE e e

 Actvidades realizadas en el presente mes para cumplir con e objetivo final del contrato, estas dében
anexar evidencia que fespalde este objetivo como una bitécora o planificacion, diaria o semanal, sobre

- las actividades "refa_!i.:za,d.asf;sruo'S!E"!N.cwxﬁu'mnﬁuclas,;o.Pmulslciclom SUBOLETA

Se adjunta documento de informe completo con evidencias.
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THORARIO
(DESDE- - '
LHAsTA)

. DETALLEDELOS SERVICIOS PRESTADOS MES DE OGTUBRE 2026 -

Ma 1

00— 1630

Recoleccién en terreno de informes mensuales de profesores, éntrega en oficina de
partes.

Supervisién y funcionamiento de oficina.

Creacién y subida a Drive de link para clase de matematica a colegios rurales.
Clases de matematicas en salén virtual para estudiantes de colegios rurales.
Entrega de material en Colegio José Manuel Balmaceda.

Mi 2

9:00 - 18:30

Supervision y funcionamiento de oficina.

Creacion y subida a Drive de link para clase de lenguaje a colegios rurales.
Coordinacion y entrega de acceso a salon virtual a profesora Rossana Gonzalez.
Clases de matematica sede Liceo Gregorio Cordovéz.

Ju3l

9:00 - 13:30

Supervision y funcionamiento de oficina.
Trabajo en creacion de material pedagogico

Vi4

9:00 - 18:30

Supervisién y funcionamiento de oficina.
Reparticion de material a sedes de José Manuel Baimaceda y Villa San Bartolome.
Clases de matematica Villa San Bartolomé.

Sab

8:15-14:30

Supervisién de apertura sedes de clases.

Reparticion de material a las tres sedes (Villa San Bartoloms, Liceo Gregorio Cordoveéz,
José Miguel Carrera)

Visita a todas las sedes supervisando el funcionamiento final de la semana y reunién con
los docentes del horario respectivo.

‘Do®

Lu7

g9:00 — 18:30

Supervisién y funcionamiento de oficina.

Coordinacion con apoyo de Sra Jacqueline Suérez para el trabajo de la semana.
Entrega de material impreso en Liceo Gregorio Cordovez.

Entrega de material impreso en Colegio José Manuel Balmaceda.

9:00 — 18:30

Supervision y funcionamiento de oficina.
Creacion y subida a Drive deé link para clase de matematica a colegios rurales.
Clases de matematicas en salén virtual para estudiantes de colegios rurales.

Entrega de colaciones en Colegio José Manuel Balmaceda.

9:00 - 18:30

Supervision y funcionamiento de oficina.

Envio de correa electrénico masivo a directores sobre suspension de clases presenciales
para 7° y 8° basico

Creacion y subida a Drive de link para clase de lenguaje a colegios rurales.

Coordinacién y entrega de acceso a salén virtual a profesora Rossana Gonzalez.

9:00 - 13:30

Supervision y funcionamiento de oficina.
Trabajo en creacion de material pedagogico

9:00 — 18:30

Supervision y funcionamiento de oficina.

Envio de coreo masivo a directores indicando que se dictaran clases en plataforma virtu
a partir del dfa lunes 14 de octubre en las asignaturas de flsica, matematica y lenguaje,
con los enlaces respectivos.

Envio de correo masivo a directores, agradeciendo a quienes entregaron informacion e
indicando que las clases estan pensadas para 4° medio.

Reparticién de material a sedes de José Manuel Balmaceda y Villa San Bartolomé.
Clases de matemética Villa San Bartolomé.

Corporacion Municipal Gabriel Gonzdlez Videla.
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8:15~14:30

FERIADO

Do 13

Lu 14

8:00 - 18:30

Envio de correo a Liceo Gabriela Mistral en respuesta a interrogante sobre el horarios de
clases virtuales.

Apertura Salén virtual para clases de lenguaje.

Clases de fisica en salén virtual para estudiantes de Ensefianza Media.

Envio de correo masivo a directores, informando de lo que va en el dia de las clases
virtuales.

Clases de matematicas en salon virtual para estudiantes de Ensefianza Media.
Supervision y funcionamiento de oficina.

Coordinacién con apoyo de Sra Jacqueline Suarez para el trabajo de la semana.
Recopilacion de asistencia y coordinacion con profesor Gustavo Segovia

Envio de correo masive a directores informando del dia y enviando los links adjuntos para
todas las clases del dia martes 15.

' Ma 15

8:00 - 18:30

Clases de fisica en salén virtual para estudiantes de Ensefianza Media.

Supervisién y funcionamiento de oficina.

Coordinacién con apoyo de Sra Jacqueline Suarez para el trabajo de la semana.
Apertura Salén virtual para clases de lenguaje.

Clases de matematicas en salén virtual para estudiantes de Ensefanza Media.

Creacion y subida a Drive de link para clase de matematica a colegios rurales.

Envio de correc masivo a directores con links de las clases virtuales de dia miércoles 16.
Clases de matematicas en salén virtual para estudiantes de colegios rurales.
Recopilacién de asistencia y coordinacién con profesor Gustavo Segovia

. Mi16

8:00 — 18:30

“T800-93:30 |

Ciases de fisica en sal6n virtual para estudiantes de Ensefianza Media.

Supervision y funcionamiento de oficina.

Envio de correo en respuesta a solicitud de colegio José Manuel Balmaceda, referida a
envio de links de clases.

Clases de matematicas en salén virtua! para estudiantes de Ensefianza Media.
Creacién y subida a Drive de link para clase de lenguaje a colegios rurales.
Coordinacién y entrega de acceso a salon virtual a profesora Rossana Gonzalez.
Recopilacién de asistencia y coordinacion con profesor Gustavo Segovia

“Supervision y funcionamiento de oficina.

Trabajo en creacion de materigl_p_gwq?_g_gg_ig_ow__

9:00 - 18:30

Supervision y funcionamiento de oficina.
Envio de correo masivo a directores con todos los links de acceso a las clases de la
semana siguiente.

Reparticién de material a sedes de José Manuel Balmaceda y Villa San Bartolomeé.
Clases de matematica Villa _E‘,_an‘@_a_[t‘gl_gr)j_{a_.“w

Supervisién de apertura sedes de clases.
Reparticion de material a las tres sedes (Villa San Bartolomé, Liceo Gregorio Cordovez,
José Miguel Carrera)

Visita a todas las sedes supervisando el funcionamiento final de la semanay reunidn co
los docentes del horario respectivo.

8:00 - 18:30

| Apertura Salén virtual para clases de lenguaje.

Envio de correo a Liceo Gabriela Mistral en respuesta a interrogante sobre el horarios d
clases virtuales.

Corporacion Municipal Gabriel Gonzdlez Videla.
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Clases de fisica en salon virtual para estudiantes de Ensefianza Media.

Clases de matematicas en saldn virtual para estudiantes de Ensefianza Media.
Supervisién y funcionamiento de oficina.

Coordinacién con apoyo de Sra Jacqueline Suarez para el trabajo de la semana.
Recopilacion de asistencia y coordinacion con profesor Gustavo Segovia

Ma 22 | 8:00 - 18:30

Ciases de fisica en salon virtual para estudiantes de Ensefianza Media.
Supervision y funcionamiento de oficina.

Coordinacién con apoyo de Sra Jacqueline Suarez para el trabajo de la semana.
Apertura Salén virtual para clases de lenguaje.

Clases de matematicas en salén virtual para estudiantes de Ensefianza Media.
Creacin y subida a Drive de link para clase de matematica a colegios rurales.
Clases de matematicas en salon virtual para estudiantes de colegios rurales.
Recopilacion de asistencia y coordinacion con profesor Gustavo Segovia

Mi23 | 8:00-18:30

Ervio de correo elecrtonico a Srita Viviana Rivera con informe adjunto solicitado.
Clases de flsica en salén virtual para estudiantes de Ensefianza Media.

Supervision y funcionamiento de oficina.

Clases de matematicas en salén virtual para estudiantes de Ensefianza Media.
Creacidn y subida a Drive de link para clase de lenguaje a colegios rurales.
Coordinacion y entrega de acceso a salén virtual a profesora Rossana Gonzalez.

Envio de correo masivo a directores con todos los links de acceso a las clases de la
semana siguiente.

Recopilacion de asistencia y coordinacion con profesor Gustavo Sggovia

"2

9:00 - 18:30

Clases suspendidas por ser las sedes local de votacion.
Coordinacion via telefonica con Srita Jacqueline Suarez

5426 | 8:15-14:30

Clases suspendidas por ser las sedes local de votacion.
Trabajo en redaccién de material para jornada general de evaluacion.

Do 27

Ma 20 | 8:00 - 18:30

Lu28 | 8:00-18:30

i

b

Envio de correo a Liceo Gabriela Mistral en respuesta a interrogante sobre el horarios de
clases virtuales.

Apertura Salén virtual para clases de lenguaje.

Clases de fisica en salén virtual para estudiantes de Ensefianza Media.

Clases de matematicas en salon virtual para estudiantes de Ensefianza Media.
Supervision y funcionamiento de oficina.

Coordinacion con apoyo de Sra Jacqueline Suarez para ¢l trabajo de la semana.
Recopilacion de asistencia y coordinacion con profesor Gustavo Segovia

Clases de fisica en salén virtual para estudiantes de Ensefianza Media.
Supervision y funcionamiento de oficina.

Coordinacion con apoyo de Sra Jacqueline Suarez para el trabajo de |a semana.
Apertura Salén virtual para clases de lenguaje.

Clases de mateméticas en salon virtual para estudiantes de Ensefianza Media.
Creacion y subida a Drive de link para clase de matematica a colegios rurales.
Clases de matematicas en salon virtual para estudiantes de colegios rurales.
Recopilacion de asistencia y coordinacién con profesor Gustavo Segovia

~'8:00 - 18:30

Ciases de fisica en salon virtual para estudiantes de Ensefianza Media.

Supervision y funcionamiento de oficina.
Clases de matematicas en salon virtual para estudiantes de Ensefanza Media.

l_Creacién y subida a Drive de link para clase de lenguaje a colegios rurales.
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Envio de correo masivo a directores informando la suspensién de clases presenciales de
proyecto por el dia séabado 2 de noviembre
i: Envlo de correo masivo a directores informando todos los links de acceso a las clases
virtuales de la semana préxima.
; Envio de correo electrénico a Srita Viviana Rivera informando que la profesora Lorena
| Leyton no emitira informe este mes y los motivos respectivos.
. Coordinacion y entrega de acceso a salén virtual a profesora Rossana Gonzalez.

 Recopilacion de asistencia y coordinacion con profesor Gustavo Segovia

3. OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS
4. TABLA DE CHECKLIST
CMG.GV ’
Indicador E.E, Encargado i
de Programao | Revision
Documento Verificar los siguientes antecedentes: Coordinadores (*) | Técnica

Datos del receptor completos y correctos, incluyendo nombres,
Rut y domicilio.

Fecha de emision de la boleta de honorarios (30 de cada mes).

Valor de la boleta de honorarios coincide con valor establecido en
contrato

Boleta de honorarios

Glosa incluye: Cédigo, Area, Cargo, lugar donde presto el
servicio, Mes y Afio.

Firma del Prestador de Servicios

Director (a) del Establecimiento Educacional o Encargado de
Programa.

Director (a) Depto. de Educacion o Director (a) Administracidn
Central, Director (a) Juridico o segln corresponda.

Mes y periodo trabajado.

Servicios prestados acordes con lo establecido en el Contrato de
Honorarios.

Informe de Actividades

Firma del Prestador de Servicios

F“

Firma del Director (a) del Establecimiento Educacional o
Encargado de Programa.

SN SN

Firma Director (a) Depto. de Educacion o Director (a)
Administracién Central, Director (a) Juridico o segtn corresponda.

Corporacién Municipal Gabriel Gonzdlez Videla.
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Detalla actividades realizadas como, por ejemplo: bitacora, /

planificacién semanal o diaria, diagrama de Gantt, entre otros.

Adjunta respaldo de acuerdo a las actividades realizadas como:

S

Evidencias fotogra_figs, correos, informes preliminares, listado de asistencia

de participantes u otro documento que acredite los servicios '

prestados. y

. . , L

Contrato de Honorarios | Adjunta Contrato de Honorarios vigente. /
(Si se identifican errores en etapa de Check List, debe corregir)
( ——

| { X \\ A~ >
1 ! ¢ \UNDQ) NIFICARTG P*G}{_sosy
| '} | [)o1l|o§DPm_¢wcoapomc@N
[ - N | '
 NOMBRE Y F ADELEEO" | NOMBRE Y FIRMA DEL REVISOR TECNICO.
| ENCARGADO DE PROGRAMA O ORDWNADOR 1
DEL DEPTO () . SR e : L

(*) En este recuadro debe visar el Director (a)del Establecimiento Educacional o Encargado de
programa o Director (a) del Departamento del area que autoriza el servicio y €s quien valida los
indicadores.

5. REVISION CONFORME DEL PRESENTE INF

1"N‘O’M§ﬁﬁ"‘i"FIRTA DEL PRES Do
|servicios: /-

(*) Esta planilla puede ser modificada segun las necesidades 0 requerimientos de | Corporacién

Municipal o entidad externa.

GLOSARIO:

ACTIVIDADES: Las actividades se refieren a acciones especificas, tareas o ejercicios que se llevan a
cabo con un propdsito determinado. Estas acciones pueden variar en complejidad, duracion y
naturaleza dependiendo del contexto en el que se desarrollen. Las actividades pueden ser

Corporacion Municipal Gabriel Gonzdlez Videla.
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individuales o grupales, précticas o tedricas, y estén disefiadas para lograr objetivos especificos,

como el aprendizaje, la resolucién de problemas, el entretenimiento, el desarrollo de habilidades o
1a colaboracién.

EVIDENCIAS: Las evidencias se refieren a datos o informacién objetiva, obtenidos mediante
métodos cientificos o técnicas de investigacién reconocidas, que son relevantes para sustentar o
refutar una afirmacién, hipdtesis o teoria en un determinado contexto.

INFORME DE ACTIVIDADES: Es un documento que detalla las labores realizadas y los servicios
prestados por un profesional independiente o una empresa que emite boletas de honorarios como
parte de su actividad comercial. Este informe puede incluir informacién detailada sobre los
proyectos o trabajos realizados, las fechas de prestacion de servicios, las horas trabajadas, los
honorarios cobrados por cada servicio, los clientes atendidos y cualquier otro detalle relevante
relacionado con las actividades realizadas.

PLANIFICACION: se puede definir como el proceso de establecer metas, identificar acciones
necesarias para alcanzar esas metas, y organizar recursos de manera efectiva para llevar a cabo esas
acciones. En la practica, una planificacién se presenta de diversas formas dependiendo del contexto
y la naturaleza del proyecto o actividad, como, por ejemplo: documento escrito, diagrama de gantt,
tablas de control, entre otros.

BITACORA: Es un registro detallado y cronolégico de eventos, actividades u observaciones
realizadas en un determinado contexto. En términos mas especificos: Una bitdcora es un
documento, ya sea fisico o digital, que se utiliza para registrar sistematicamente informacion
relevante sobre actividades, eventos 0 procedimientos.

INFORME PRELIMINAR: es un documento que se elabora como una primera version de un informe
mas completo o final. Suele contener informacion inicial, andlisis preliminares, hallazgos
provisionales y recomendaciones preliminares sobre un tema especifico.

LISTADO DE ASISTENCIA: se refiere a una lista que contiene los nombresy, a veces, atra informacion
relevante sobre las personas que estan programadas para asistir a un evento, reunion, curso,
programa o cualquier otra actividad planificada.

Corporacion Municipal Gabriel Gonzdlez Videla.



