B COHPORACION MENICIRAL

J La Serena

INFORME MENSUAL DE ACCIONES DE PERSONAL A HONORARIOS.
1. ANTECEDENTES

| FECHA . MES DE JULIO DEL 2024

| NOMBRE PEDRO PABLO ELGUETA ARAYA
RUT .

| gg‘sl?:"?\ﬂDPg??gPARTAMENTO B JURIDICO/ADMINISTRACION CENTRAL
S
N°? DE CONTRATO CT-61842

| PERIODO DE CONTRATO 10 DE JUNIO 2024 A 31 DE DICIEMBRE DE 2024

|

DESDE 01/07/24 HASTA 31/07/24
| PERIODO QUE CUBRE EL INFORME = ; ”
MENSUALQ (DIA-MES-ANO) ( DIA-MES-ANQ)

(Primer dia del mes) (Ultimo dia del mes)

1.4 FUNCIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

Las funciones por desarrollar en virtud del presente contrato seran las siguientes: ACCIONES,
OBJETIVOS, METAS U OTRO INDICADOR QUE SE DEBE CUMPLIR EN EL PERIODO DE
DURACION TOTAL DEL CONTRATO.

Las funciones establecidas en el contrato comprenden principalmente la gestion en el area de contratos
en el departamento juridico de la Corporacion Gabriel Gonzalez Videla, conllevanda principalmente la
regaccion, revision y estudio de contratos de diversa indole de la Corporacién con terceros, en sus
distintas dreas de salud, educacion, administracién, entre otras.

Adicionalmente, se comprende el apoyo en el area de Licitaciones, apoyando en Ia redaccion de
decumentos contractuales, resoluciones, revision de antecedentes y lo relacionado a las licitaciones que
promueve la Corporacion con terceros proveedores.

2. INFORME DE AVANCE MENSUAL

Actividades realizadas en ei presente mes para cumplir con el objetivo final del contrato, estas deben
anexar evidencia que respalde este objetivo como una bitdcora o planificacion, diaria 0 semanal, sobre
las actividades realizadas. S| NO SE INCLUYEN EVIDENCIAS O PLANIFICACION, SU BOLETA
PUEDE SER RECHAZADA.

DIA HORARIO
{DESDE- DETALLE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS MES DE JUNIO 2024
HASTA)

1 08:30- MEMO 377 SALUD: Redaccion de anexo de contrato, revisién, resclucion que lo
18:30 autoriza y memo de salida

Corporacion Municipal Gabriel Gonzdlez Vigela.
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10

12

13
14
15

16
17

18

19

20
21
22

08:30- MEMO 157 ADMINISTRACION: Redaccion de anexo de contralo, revisién,
16:30 resolucién que lo autoriza y memo de salida.
MEMQ 337 EDUCACION: Redaccion de resolucion que autoriza trato directo,
revision y memo de salida.
MEMO 376 EDUACION: Redaccion de cesién de contrato, revisién, resclucion que
autoriza y memo de salida
08:30- MEMO 317 FINANZAS: Redaccion de anexo de contrato, revision, resolucion que
16:30 lo auteriza y memo de salida.
MEMO 410 SALUD: Redaccion de anexo de contrato, revision, resolucion que lo
autoriza y memo de salida.
08:30- MEMO 411 SALUD: Redaccion de anexo de contrato, revisién, resolucion que lo
16:30 autoriza y memo de salida.
08:30- MEMO 423 SALUD: Redaccién de anexo de contrato, revision, resolucién que lo
16:30 auteriza y memo de salida.
MEMO 413 SALUD: Redaccion de anexo de contrato, revision, resclucion que lo
autoriza y memo de salida.
08:30- CONTRATO LICITACIONES COLACIONES FRIAS: Redaccion de contrato,
16:30 revisién, resolucién que lo autoriza y memo de salida.
08:30- ' CONTRATO LICITACIONES SILLAS Y MESAS: Redaccion de contrato, revision,
16:30 resolucion que lo autoriza y memo de salida.
Agregar Clausula Cto, Junji, anexo: Redaccion de Clausula, enviado por correo
08:30- CONTRATO LICITACIONES INFORME ELECTROCARDIOGRAMA: Redaccion de
16:30 contrato, revision, resolucién que lo autoriza y memo de salida.
08:30- MEMO 403 EDUCACION: Redaccién de contrato, revisidn, resolucién que lo
16:30 autoriza y memo de salida.
08:30- MEMO 432 SALUD: Redaccién de anexo de contrato, ravisién, resolucion que lo
16:30 autoriza y memo de salida.
08.:30- MEMO 182 ADMINISTRACION: Redaccion 3 anexos de contratos, 3 resoluciones
16:30 y memo de salida para los 3.
08:30- MEMO 182 ADMINISTRACION: Redaccion 3 anexos de contratos, 3 resoluciones
18:30 | Y memo de salida para los 3.
08:30- Revision Contrato Acepta, reunién Ludy Corvalan y Loretto.
16:30
08:30- CONTRATO LICITACION MANTENCION EQUIPOS DENTALES Y
16:30 COMPRESORES: Redaccion de contrato, revisién, resolucién que lo autoriza y
i memo de salida.
' 08:30- CONTRATO LICITACION MANTENCION PATIO PREBASICA COLEGIO JOSE
16:30 MIGUEL CARRERA: Redaccion de contrato, revision, resclucion que lo autoriza ¥
memo de salida.
08:30- CONTRATO LICITACION BUSES ACERCAMIENTO EE RULARES: Clasificacion y
16:30 orden, descarga de documentos requeridos para redaccion.

Corporacion Municipal Gabriel Gonzdlez Videla.




24

25

26

27
28
29

30

31

CORPORACION MUNICIPAL

La Serena
CONTRATO LICITACION GASES CLINICOS Y 02 PORTATILES: Redaccion de

08:30-
16:30
08:30-
16:30
08:30-
16:30

08:30-
18:30

08:30-
16:30
08.30-
16:30
08:30-
18:30

contrato, revision, resolucién que lo autoriza y memo de salida.

CONTRATO LICITACION PRETACIONE ODONTOLOGICAS: Redaccion de

contrato, revision, reselucién que lo autoriza y memo de salida

CONTRATO LICITACION PRETACIONE ODONTCOLOGICAS: Redaccién de
contrato, revision, resclucién que lo autoriza y memo de salida. (2 CONTRATOS Y

2 RESOLUCIONES)

MEMO 195 ADMINISTRACION: Clasificado y ordenado, aun sin trabajar.
MEMO 457 SALUD: Clasificado y ordenado, comenzado a trabajar.

MEMO 363 SALUD: Redaccién de anexo de contrato, revision, resclucion que lo

auloriza y memo de salida.

CONTRATIO LICITACION MATERIAL DE ASEQC Y SANITIZACION EE.:

Clasificado y ordenado, comenzado a trabajar.

MEMO 443 EDUCACION. Redaccion Cto trabajo, ordenado y comenzado a

trabajar

MEMO 197 Administracion: Redaccion Anexo extension de cto, ordenado y

comenzado a trabajar

Redaccién Anexo De contraio con Excelencia educativa. revision de antecedentes,

estudio legal de posibilidades de contrato y redaccién.

3. OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS

Por error involuntario de la Direccion del Departamento | la sclicitud de OT se hizo con fecha de
ingreso 11-06-24, siendo lo correcto el 10-6-24, por lo que se solicitara corregir. Los dias

efectivamente trabajados son 21 y los que se cobran en este mes son 20. El dia de diferencia se
cobrara en |a boleta de Julio

A causa del error involuntario del mes pasado, se agrega a cobro dia no contemplado en boleta de

mes anterior.

| Documento

Holeta de honorarios

4. TABLA DE CHECK LIST

CMGGV

| E.E, Encargado
Indicador de Programa o Revision

Verificar los siguientes antecedentes: )
| Datos del receptor complelos y carrectas, incluyendo nombres,
Rut y domicilio.
Fecha de emision de la boleta de honorarics (30 de cada mes).
| Valor de la boleta de honorarios coincide con valor establecido en |
centrato o
| Glosa inciuye: Cadigo, Area, Carge, lugar donde prest el
| servicio, Mes y Afla.
Firma del Prestacer de Servicios
| Director (a) de! Establecimiento Educacional o Encargado de
Programa.
Direclor (a) Oepto. De Educacion o Director (a) Administracion
Central, Directer (a) Juridico o segun correspenda.

Informe de Actividades Mes y periode frabajado.

Carporacion Municipal Gabriel Gonzdélez Videla.
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Servicios prestados acordes con lo establecido en el Contrate de S
Henorarios, ]

Firma del Prestador de Servicios S b
Firma del Direclor {a) del Establecimiento Educacional o
Encargado de Programa.

Firma Director (a) Depto. De Educacion o Director {a)
Administracion Central, Director (a) Juridico o segln corresponda.
Detalla actividades realizadas como, por ejemplo: bitacora,
planificacion semanal o diaria, diagrama de Gantt, entre otros,

R %
!

Adjunta respaldo de acuerdo a las actividades realizadas como: : o
Evidancins fotografias, cotreos, informes preliminares, listade de asistencia _/

de participantes u ofro documento que acredite los servicios

prestados.

Contrato de Honorarios  Adjunta Contrato de Honorarios vigente. W 3 e

(8i g identifican errores en etapa de Check List, debe corregir)

T

NOMBRE Y FIRMA . (AYDELE.E NOMBRE Y FIRMA DEL REVISOR TECNICO.

PEDRO PARID E1 GUETAARAYA

NON FIRMA DEL PRESTADOR DE
ERVICIOS

(") Esta planilla puede ser modificada segln las necesidades o reque
Municipal o entidad externa. ™

GLOSARIO:

ACTIVIDADES: Las actividades se refieren a acciones especificas, tareas o ejercicios que se llevan a cabo
con un prop6sito determinado. Estas acciones pueden variar en complejidad, duracién y naturaieza
dependiendo del contexto en el que se desarrollen. Las actividades pueden ser individuales o grupales,
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practicas o tedricas, y estdn disefiadas para lograr objetivos especificos, como el aprendizaje, ta resolucion
de problemas, el entretenimiento, el desarrollo de habilidades o |3 colaboracisn.

EVIDENCIAS: Las evidencias se refieren a datos o informacion objetiva, obtenidos mediante métodaos
cientificos o técnicas de investigacién reconocidas, que son relevantes para sustentar o refutar una
afirmacion, hipotesis o teoria en un determinado contexta,

INFORME DE ACTIVIDADES: Es un documento que detalla las labores realizadas y los servicios prestados
por un profesional independiente o una empresa que emite boletas de honorarios como parte de su
actividad comercial. Este informe puede incluir informacion detallada sobre los proyectos o trabajos
realizados, las fechas de prestacién de servicios, las horas trabajadas, los honararios cobrados por cada
servicio, los clientes atendidos y cualquier otro detalle relevante relacionado con las actividades
realizadas.

PLANIFICACION: se puede definir como el proceso de establecer metas, identificar acciones necesarias
para alcanzar esas metas, y organizar recursos de manera efectiva para llevar a cabo esas acciones. £n la
practica, una planificacion se presenta de diversas formas dependiendo del contexto v la naturaleza del
proyecto o actividad, como, por ejemplo: documento escrito, diagrama de gantt, tablas de control, entre
otros.

BITACORA: Es un registro detallado y cronoldgico de eventos, actividades u observaciones realizadas en
un determinado contexto. En términos mas especificos: Una bitdcora es un documento, ya sea fisico o
digital, que se utiliza para registrar sistematicamente informacion relevante scbre actividades, eventos o
procedimientos.

INFORME PRELIMINAR: es un documento que se elabora como una primera version de un informe mas
completo o final. Suele contener informacién inicial, andlisis preliminares, hallazgos provisionales y
recomendaciones preliminares sobre un tema especifico.

LISTADO DE ASISTENCIA: se refiere a una lista que contiene los nombres v, a veces, otra informacién
relevante sobre las personas que estan programadas para asistir a un evento, reunién, curso, programa o
cualquier otra actividad planificada.




