INFORME MENSUAL DE ACCIONES DE PERSONAL A HONORARIOS.

TECEDENTES
FECHA MES DE JULIO DEL 2024
NOMBRE CARHL A ZARANY BEAMC AL AN
RUT
UNIDAD O DEPARTAMENTO DE :
DESEMPENO Secretaria General CGGV
NOMBRE DEL PROYECTO Y/O PROFESIONAL DE APOYO SECRETARIA COROPRACION
FUNCION QUE DESEMPERA GABRIEL GONZALEZ VIDELA
N* Y PERIODO DE CONTRATO 01-01-2024 31-12-2024
PERIODO QUE CUBRE EL DESDE__O‘UO?]ZO%_ HASTAMt31107f2024__
INFORME MENSUAL (DIA-MES-ANO) ( DIA-MES-ANO)
(Primer dia del mes) {(Uttimo dia del mes)
¢ FUNCIONES EST ECIDAS EN CONTRATO.

Las funciones por desarrollar en virtud del presente contrato seran las
siguientes:
ACCIONES, OBJETIVOS, METAS U OTRO INDICADOR QUE SE DEBE CUMPLIR EN EL
PERIODO DE DURACION TOTAL DEL CONTRATO
Funciones * La profesional prestara apoyo en coordinacién, protocolo de actividades de
gabinete de Secretaria General y vinculacion con la comunidad.

+  INFORME DE AVANCE MENSUAL

Durante el presente mes se desarrollaron las siguientes actividades:

Las actividades realizadas durante el mes deben cumplir con las funciones establecidas en el
Contrato de Prestacion de Servicios, registrando en forma diaria el horario y las actividades
desarrolladas. Cada actividad debe anexar las evidencias que acrediten los servicios prestados
en el mes.

SI NO SE INCLUYEN EVIDENCIAS O PLANIFICACION, SU BOLETA PUEDE SER
RECHAZADA.

DIA  HORARIO DETALLE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

I H « Reunion con el equipo de gabinete para realizar y gestionar las
reuniones con los estableciminetos eduacacicnales de la
corporacion Gabriel Gonzalez Videla.

+  Solicitar por correo electronico, al departamento de educacion el
listado del los establecimientos educacionales con prolematicas de
los colegios.

- Trabajo administrativo en gabinete de la corporacién Gabriel

Gonzalez Videla de La Serena.
« Archivar el acta de reuniones en archivadores de reuniones ano
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2024.

Realizar apoyo académico, coordinar apoyo psicosocial, y también
actividades con la unidad de salud de la corporacién Gabriel
Gonzalez Videla.

Trabajo administrativo en gabinete de la corporacion Gabriel
Gonzélez Videla de la serena.

Establecer plan de trabajo afio 2024 y elaboracion de carpetas de
Medias de control, capacitaciones.

Trabajo administrativo en gabinete de la corporacion Gabriel
Gonzalez Videla de la serena.

Realzar reunion con las inspectoras del hogar femeninos lineas de
accion afio 2024.

Formulacion y chequeo de Agenda del Secretario General

Revisidn de Documentos y correspondencia de la Secretaria
General de la Corporacion Gabriel Gonzalez Videla

Reunién en Hogar Estudiantil Femenino Gabriela Mistral junto a
Sindicato de Manipuladoras Gladys Marin, Sindicato de Asistentes
de la Educacion

Formulacion y chequeo de Agenda del Secretario General

Revisién de Documentos y correspondencia de |la Secretaria
General de la Corporacion Gabriel Gonzalez Videla

Reunidn AFUSAM , Danilo Cerda Presidente (s) Rodrigo Fernandez
. Director de Salud y Jorge Diaz , Secretario General

SABADO

DOMINGO

Formulacion y chequeo de Agenda del Secretario General

Revisidn de Documentos y correspondencia de la Secretaria
General de la Corporacion Gabriel Gonzalez Videla

Reunién junto al Secretario General, Yerko Alvarez , Gabinete,
Karen Diaz , Marcela Sulantay de RRHH y Cristian Fredes de
Corunicaciones para conocer los Resultados de! estudio de Salud
Mental segun encuesta aplicada por la ACHS
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Reunién con la profesional, Loreto Barraza unidad PDI para
verificar un sistema de trabajo en conjunto para realizar un
programa de bienestar para la corporacion Gabriel Genzélez
Videla.

Formutacion y chequeo de Agenda del Secretario General

Revision de Documentos y correspondencia de la Secretaria
General

Reunion para ver Comité de Emergencia por Lluvias, Asiste
Director de Salud Rodrigo Fernandez . Sandra Castro Directora de
Salud , Secretario General Jorge Diaz y diversos funcionarios de la
CGGV.

Formulacion y chequeo de Agenda del Secretario General

Revision de Documentos y correspondencia de la Secretaria
General de fa Corporacidon Gabriel Gonzalez Videla.

Seguimiento de tareas e implementacién de acuerdos

Reunion de la Secretaria General junto a Rodrigo Fernandez
Director de Salud y todas las Directoras de los CESFAM
dependientes de la CGGV.

Asisto en representacion de ta CGGV al la Conmemeracion de %0
Aniversario de! Colegio Braile

Visita y Reunién de Trabajo al Centro de Salud Emilio Shafaucer ,
junto a Jorge Diaz , Secretario General, Francisco Velazguez |
director de Finanzas y Rodrigo Fernandez Director de Salud.

Formulacion y chequeo de Agenda del Secrelario General

Revision de Documentos y correspondencia de la Secretaria
General de la Corporacion Gabriel Gonzélez Videla

Seguimiento de tareas e implementacion de acuerdos

Asisto en representacion de la CGGV al Conversatorio Compromiso
Regional organizado por El diario El Dia _ junto a diversas
autoridades , expositores e invitados.

Trabajo administrativo en gabinete de la corporacion Gabrie!




15

16

17

18

19

20

21
22

23

24

Fin
Semana
Fin
Semana

8.30 hrs
16.30 hra

8.30 hrs
16.30 hra

8.30 hrs
16.30 hra
8:30
16.30
8.30
16.30

B.30 hrs
16.30 hra

8.30 hrs
16.30 hra

8.30 hrs
16.30 hra

Gonzalez Videla de la serena.

SABADO

DOMINGO

Formulacion y chequeo de Agenda del Secretario General
Revision de Documentos y correspondencia de la Secretaria
General de la Corporacién Gabriel Gonzélez Videla
Seguimiento de tareas e implementacion de acuerdos

Gestionar reunién con la unidad de bienestar y relaciones publicas.

Trabajo administrativo en gabinete de la corporacion Gabriel
Gonzélez Videla de la serena.

Reunién con la Directora Departamento de Planificacién y
Desarrollo Institucional ia Sra. Eugenia Cifuentes Lillo.

Reunién con yerko Alvarez lineamiento de trabajo para el mes de
Agosto y septiembre afio 2024.

Trabajo administrativo en gabinete de la corporacion Gabriel
Gonzalez Videla de la serena.

Trabajo administrativo en gabinete de la corporacion Gabriel
Gonzalez Videla de |a serena.

Formulacion y chequeo de Agenda del Secretario General
Revision de Documentos y correspondencia de la Secretaria
General de la Corporacion Gabriel Gonzalez Videla

Seguimiento de tareas e implementacién de acuerdos

Reunién Educacion e Infraestructura asisten Sandra Castro
Directora de Educacion para ver los temas colegios Las Rojas ,
Colegio Juan Baudista.

SABADO

DOMINGO

Trabajo administrativo en gabinete de la corporacion Gabriel
Gonzalez Videla de la serena.

Trabajo administrativo en gabinete de la corporacion Gabriel
Gonzalez Videla de la serena.

Trabajo administrativo en gabinete de la corporacion Gabriel
Gonzalez Videla de la serena.
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Trabajo administrativa en gabinete de la corporacion Gabriel
Gonzalez Videla de la serena.

Formulacion y chequeo de Agenda del Secretario General

Revision de Documentos y correspondencia de la Secretaria General de la
Corporacion Gabriel Gonzélez Videla

Seguimiento de tareas e implementacion de acuerdos

Formulacién y chequeo de Agenda del Secretario General

Revisién de Documentos y correspondencia de la Secretaria General de la
Corporacién Gabriel Gonzalez Videla

Seguimliento de tareas e implementacion de acuerdos

Diversos funcionarios de otros Municipios de la Region

Camila Valenzuela gestion publica del Servicio Educativo
Formulacién y chequeo de Agenda del Secretario General

Revisién de Documentos y correspondencia de la Secretaria General de la
Corporacion Gabriel Gonzalez Videla

Seguimiento de tareas e iImplementacién de acuerdos Reunion de
Directores de Departamentos junto al Secretario General Jorge Diaz

Reunién de equipo Juridico para analizar experiencia de traspaso SLEP
Formulacién y chequeo de Agenda del Secretario General

Revisién de Documentos y correspondencia de la Secretaria General de le
Corporacion Gabriel Gonzélez Videla

Seguimiento de tareas e implementacién de acuerdos Reuniones.
Reuni6n SEREMI de Educacion por cambio de clausula de convenio,
Asisten Jorge Diaz Secretario General, Francisco Veldzquez y Eugenia
Cifuentes.

Realizar planilla de visitas a los establecimientos para el mes de agosto
para establecer los linlamientos d etrabajo con los centro de alunnos
apoderados directores de los colegios de la corporacion Gabriel Gonzalez
Videla.

Trabajo administrativa en gabinete de la corporacion Gabriel Gonzalez
Videla de la serena.
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Boleta de Honorarios

Informe de
Actividades

«  Trabajo administrativo en gabinete de la corporacion Gabriel Gonzdlez

Videla de la serena.
«  Trabajo administrativo en gabinete de la corperacién Gabriel Gonzdlez

Videla de la serena,
+  Reunién pablo montesino coordinar visita para las estudiantes del hogar

femenino,

»  Reunién de equipo con maurcio, y yerko alvarez planificacion de visita
técnicas para verlficar tas condiciones de los colegios el mes de agosto.

« Realizar informe del mes de julio afio 2024,

« reunion Sandra Castro ‘para ver los temas de infracturas.

»  DIFICULTADES PARA EL LOGRO DE LAS ACCIONES
DESARROLLADAS

+  OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS

+  TABLA DE CHECK LIST

CMGGV

E.E, Encargado

de Programac  Raevisién
Indicador Coordinadores {*) Técnica
Verificar los siguientes antecedentes:
Datos del receptor que eslen completos y correclos, v
incluyendo nombres, Rut y domicilio. o
Fecha de emisidn de la boleta de honorarios (30 de cada s S
mes) y valores segln contralo a honorarios.
Glosa incluya: Codigo, Area, Cargo, Establecimiento, Mes y ¥
Afio. ¥ ;
Firma del Prestador de Servicios v v
Firma del Direclor (a) del Establecimiento Educacional o S V4
Encargado de Programa, segln corresponda.
Firma del Director {a) Depto. de Educacion o Director (a) W v
Administracion Central , segln correspanda. p
Mes y periodo trabajado. v v
Servicios prestados acordes con o establecido en el v v




Contralo de Honorarios. v 7
Firma del Prestador de Servicios

Firma del Director (a) de! Establecimiento Educacional o

Encargado de Programa, segun corresponda.

Firma del Director (a) Depto. de Educacion o Director (a)

Administracion Central, segln corresponda.

Adjunta respaldos como: Bilacoras, Planificacion Semanal

o Diaria, Fotografias (10 Minimo), Correos, informe

Preliminares, Asislencia de Parlicipantes u otro documento
Evidencias - que acredite los servicios preslados.

Contrato de Honorarios vigente (Adjuntar contrate de

honorarios en el primer estado de pago, posteriormente

Contrato de s0lo identificar el N° de contrato en el Informe de A
Honorarios Actividades). ¥ /,/
rd /
/ d / l
r oz Mg I
o “
e I A
s h 1
Yerko Alvarez - A

e Y FIRMA DEL MRECTOR (A) DELEEEO  NOMBIRE Y | {1t A DEL REVISOR T6CNICA
CARGADO Bz PRC ORDINADOR ]

DEL BEPTO (4 B

(*) En este recuadro debe visar el Director (a)del Establecimignto Equcacional (E.E) o Encargado
de programa o Director (a) de|Degartamento del area que autoriza ef\servicio y es quien valida los

SRARA O C

indicadores. : D

CAMILA ZBRAHY BRAVO AFANDI
FJUMY?-EEF' Y FIRMA DEL PRESTADOR DE
Z-',-i;,HVi(.'\ S




