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I« informe de Actividades y Avances

Aevision parlddica de cuentas CGE no emitidas, meses antediores. Control Mensual

fecepeion de cuentns CGE flsical, comparacifiny chequea con bases de datds digitales, cruce de informacidn y entrega @ oficing de
partes, para su posterior page, Contral Mensual

Cantral de cuentas de Telecomunicaciones, revisldn ¢ gestidn de aquelias noenviadas pos las empresss, Entel, Mayistar, VTR
Gesthdn de cuentas 2e telecomunicationes pars su tabulpcion v envica Finanzas para su posterios cancelacidn

Recegcian de cuentas Aguas det Valle, tapulacidn de los datos, para el contral interns, posterior anvio @ finanzas pard realizar

&l paga comespondlente,

Rewisién y comunicacidn constante con el depto, de contabllidad para el control de 183 cuenitas eo general

Enyio de infarmacidn segun requerimiento de coordiredores o cualguier drea en particd'ar, Mensual

Fricargade de recolectar las firmas pard |3 autorizacian de envio oe RIOHS &l corren parsanal de bos trabsjadores del

Deptn. De Administracidn,

bslstenciaa reunion con Direttar de departamanto gara delinir tareas en conjunto con el eguipo de trabago

Aelitacion e Gula de requenmientos para adquiziciones de diferentes tipos segln sea lo saliotado por cada deparfamentn
Gestitn para subsanar problemas con Informacion para |z plataforma de transparencla,

Gaestidn para libros de Reglamento interno orden higeene v seguridad.

Asistencia Reunidn de Adquisiciones para compras-baje el models de Méicado pobiico
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