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INFORME MENSUAL DE ACCIONES DE PERSONAL A HONORARIOS.

MES DE Noviembre DEL 2023

1. ANTECEDENTES

NOMBRE Carlos Ortiz Silva

RUT W

UNIDAD O

DEPARTAMENTO Departamento de Educacion
DE DESEMPENO

P

NOMBRE DEL
PROYECTO Y/O
FUNCION QUE
DESEMPENA

Asesor Plan de Nivelacion en Comprension Lectora

11. FUNCIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

Las funciones por desarrollar en virtud del presente contrato seran las
siguientes:
ACCIONES, OBJETIVOS, METAS U OTRO INDICADOR QUE SE DEBE CUMPLIR EN EL
PERIODO DE DURACION DEL CONTRATO.

Asesorar al Departamento de Educacion de la Corporacion Gabriel
Gonzalez Videla en la planificacion y desarrollo de acciones
complementarias a las realizadas por el cuerpo docente de las escuelas de
la comuna y contribuyan a mejorar la nivelacién de la habilidad de
comprension lectora de las y los escolares de tercero, cuarto y quinto
basico de los diversos establecimientos educacionales de la comuna,
considerando el contexto de pandemia, educacion a distancia y los bajos
niveles de conectividad y acceso a infraestructura tecnologica.
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PERIODO QUE CUBRE EL INFORME MENSUAL

DESDE: 01 — Noviembre — 2023 HASTA: 30 - Noviembre - 2023

-

f/

SIEMPRE ES EL PRIMER DIA DEL '€S.
S| INGRESA A MITAD DE MES, SOLO EL
PRIMER INFORME LLEVA LA FECHA DE

INICIO DE CONTRATO

SIEMPRE ES EL ULTIMO DIA DEL MES.

2. INFORME DE AVANCE MENSUAL

Durante el presente mes se desarrollaron las siguientes actividades:
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PRESENTE MES PARA CUMPLIR CON EL OBJETIVO
FINAL DEL CONTRATO, ESTAS DEBEN ANEXAR EVIDENCIA QUE RESPALDE ESTE
OBJETIVO Y UNA BITACORA O PLANIFICACION, DIARIA O SEMANAL, SOBRE LAS
ACTIVIDADES REALIZADAS.

SI NO SE INCLUYEN EVIDENCIAS O PLANIFICACION, SU BOLETA PUEDE SER
RECHAZADA.

Tareas Realizadas

Durante el mes de Noviembre, realicé las tareas planificadas de capacitacion
técnica y docente, ademas de coordinar el lanzamiento y entrega de los estudios
televisivos a cada uno de los colegios participantes.

De acuerdo a lo planificado, se coordiné con el diario El Dia, la entrega diaria de
su periodico por via digital (pdf), el cual hago llegar cada mariana (incluido fin de
semana) a los docentes y al equipo técnico de soporte informatico. A los colegios
que manifestaron que requerian el diario impreso, conversé con cada uno de ellos
y se le propuso una solucion.

Cada establecimiento comenz6 el proceso de busqueda y analisis de informacion,
acorde a la teméatica definida para cada uno, para luego pasar a la construccion
de guiones televisivos. Se definié un calendario definido con hitos y fechas de
entregables.

Departamento de Educacion - Corporaciéon Municipal Gabriel Gonzalez Videla.




CORPORACION MUNICIPAL

La Serena

En paralelo, con los encargados y encargada de informatica, comenzamos a
hacer las pruebas auténomas de produccion, lo que ha involucrado pruebas de
sonido, camara, encuadre y envio de piezas. A cada uno de las pruebas, he
realizado devoluciones para su mejora.

CALENDARIO FINAL NOTICIARIO ESCOLAR EL DIA

LECTURA, SELECCION DE NOTICIAS, ~ JUEVES 9 DE

INICIO DEL PROCESO

OPINION Y REDACCION DE NOVIEMBRE
GUIONES.
DOCENTES ENTREGAN SE REALIZARA LA JUEVES 23 DE
GUIONES DE NOTICIAS Y COMPATIBILIZACION CON NOVIEMBRE EN
OPINION A PRODUCCION ANFITRIONES Y ENVIARAN DE HORARIO AM.
GENERAL (COORDINACION VUELTA PARA LA PRODUCCION
CORPORACION) AUDIOVISUAL.

SABADO 25 DE
NOVIEMBRE.

SE ENVIARAN LOS GUIONES
COMPATIBILIZADOS

DEVOLUCION DE GUIONES

INICIO DE PRODUCCION COMIENZAN LAS GRABACIONES EN  LUNES 27 DE

AUDIOVISUAL CADA COLEGIO NOVIEMBRE

ENTREGRA DE GRABACIONES EQUIPO INFORMATICO ENVIA ViA JUEVES 30 DE

(NUMERADAS LAS ESCENAS) WETRANSFER EL MATERIAL PARA NOVIEMBRE
POST PRODUCCION.

POST PRODUCCION SE EDITA EL CAPITULO 1 JUEVES 7 DE
NOTICIARIO ESCOLAR EL DIA. DICIEMBRE
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Jornada de capacitacion Técnica
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Jornada de capacitacién Docente
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. Bitacora de Trabajo

Las tareas realizadas este mes se reflejan en la presente Carta Gantt:

Tarea/Semana Semana 4
Reuniones de Trabajo de
Equipo

Coordinacion de
operaciones

Soporte y asistencia para
la buena ejecucion del
proyecto

Departamento de Educacién - Corporacion Municipal Gabriel Gonzalez Videla.
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3. DIFICULTADES PARA EL LOGRO DE LAS ACCIONES
DESARROLLADAS

No se presentaron mayores dificultades para el desarrollo de las tareas
encomendadas

4. OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS

Departamento de Educacion - Corporacién Municipal Gabriel Gonzalez Videla.
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5. REVISION CONFORME DEL PRESENTE INFORME

Noviembre Carlos Efluardo Ortiz Silva,~

NOMBRE.COVMPLETO Y FIRMA DEL

MES QUE SE INFORMA PRESTADOR DE SERVICIOS

Viviana Rivera

CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO

6. TABLA DE CHECK LIST

PRESTADOR | RECEPCION
INDICADOR DE DE CONTRALORIA
SERVICIOS BOLETAS

BOLETA CON GLOSA QUE
INCLUYA: CARGO, MES, /
ANO Y ESTABLECIMIENTO

MES CORRECTO ,,
(EN CADA HOJA DEL /
INFORME Y LA BOLETA)

FIRMAS ORIGINALES EN
INFORME Y BOLETA /
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BITACORA O |
PLANIFICACION (SEMANAL /
Y/O DIARIA)

" EVIDENCIAS QUE

RESPALDEN EL PUNTO 2
DEL INFORME

COPIA CONTRATO

OBSERVACIONES:
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