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INFORME MENSUAL ACTIVIDADES
MES DE OCTUBRE 2023

ANTECEDENTES

RAYEN PENA PERALTA.

Cédula de Identidad

Lugar de Desempefio : SAR Emilio Schaffhauser Acuiia
Funcion establecida en el Contrato: ADMINISTRATIVO
Fecha que cubre el Informe : 21/09/2023 AL 20/10/2023

2. INFORME DE ACTIVIDAD MENSUAL

> - Es responsable de coordinar y apoyar las labores administrativas con el fin de
mantener el buen funcionamiento de la Unidad.

» - Verificar la certificacion de la prevision del paciente para determinar, si
corresponde, el cobro por las prestaciones (ISAPRES, particulares)

> - Recibir ingresos propios por concepto de prestaciones medicas a pacientes
beneficiarios y no beneficiarios del sistema de salud.

» - Confeccionar boletas por recepcion de dinero.

» - Efectuar rendiciones diarias por dineros percibidos.

» - Tomar datos personales e ingresar al sistema computacional para confeccion o
modificaciones en registro de ficha clinica.

> - Entrega de informacion, segun sea el requeriii
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