CORPORACION MUNICIPAL

Gabriel Gonzalez Videla

La Serena

INFORME MENSUAL ACTIVIDADES

MES DE OCTUBRE 2023.
1. ANTECEDENTES:
Nombre i CAROLINA ANDREA CERECEDA NEYRA
Cédula de Identidad : N.°
Lugar de Desempefio : CESFAM Cardenal Caro

Funcion establecida en el Contrato:

+ ADMINISTRATIVO

PERIODO QUE CUBRE INFORME:

DESDE: 01/10/2023 | HASTA: 31/10/2023.-

1. INFORME DE ACTIVIDAD MENSUAL

- COD: 201APOYO ADMINISTRATIVO DE DEDICACION EXCLUSIVA CESFAM
CARDENAL CARO
- Gestion de llamadas al paciente para la confirmacion, anulacion o cambio de la hora

que se agendo en el sistema AVIS.

-Confirmar o informar con paciente las horas agendadas, y el cambio de hora por los
profesionales.

-Registrar en sistema AVIS las confirmaciones de los pacientes, al igual que las
personas que no se pudieron contactar por numero erréneo o sin respuesta al llamado.

-Registro de llamadas en planilla de Excel proporcionada por el CESFAM.

NOMBRE COMPLETO
CENTRO “Cardenatl Caro”
FIRMA DE FUNCIONARIO DIRECCION




