
 

Departamento de Educación - Corporación Municipal Gabriel Gonzalez Videla. 

INFORME MENSUAL DE ACCIONES DE PERSONAL A 

HONORARIOS. 

 

1. ANTECEDENTES 

FECHA  MES DE SEPTIEMBRE DEL 2023 

NOMBRE LEONARDO ANDREE ARACENA HERNANDEZ 

RUT  

UNIDAD O 

DEPARTAMENTO DE 

DESEMPEÑO 

EDUCACIÓN 

NOMBRE DEL 

PROYECTO Y/O FUNCION 

QUE DESEMPEÑA 

PROFESIONAL DE APOYO ADM. CENTRAL SEP 

 

1.1. FUNCIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO. 

Las funciones por desarrollar en virtud del presente contrato serán las 

siguientes: 
ACCIONES, OBJETIVOS, METAS U OTRO INDICADOR QUE SE DEBE CUMPLIR EN EL 

PERIODO DE DURACION TOTAL DEL CONTRATO. 

 

Proporcionar Apoyo administrativo según las necesidades y requerimientos 

solicitados por el departamento de Educación en diferentes puntos tales como 

revisión, digitalización, renombre de documentos, entre otros. 

 

PERIODO QUE CUBRE EL INFORME MENSUAL  

DESDE: 01-09-2023 HASTA: 30-09-2023 

DÍA – MES – AÑO  

(Primer día del mes) 

DÍA – MES – AÑO 

(Último día del mes) 
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2. INFORME DE AVANCE MENSUAL 

 

Durante el presente mes se desarrollaron las siguientes actividades: 
 

Actividades realizadas en el presente mes para cumplir con el objetivo final del contrato, estas 

deben anexar evidencia que respalde este objetivo como una bitácora o planificación, diaria o 

semanal, sobre las actividades realizadas. 

SI NO SE INCLUYEN EVIDENCIAS O PLANIFICACIÓN, SU BOLETA PUEDE SER 

RECHAZADA. 

 

 

En el presente mes, se revisaron 52 contratos escaneados SEP, los cuales se 

revisó que viniese OT y contrato y luego se renombraron en plataforma 

DRIVE, con el objetivo de mantener la documentación al día de parte del 

departamento.  

 

El renombre se realizó bajo la estructura solicitada por el departamento, de 

forma que incluya Nombre, apellidos y número de OT, lo que facilitaría la 

búsqueda de los documentos. 
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Se creo planilla con los nombres de los documentos subidos en la carpeta, 

indicando si tiene contrato o anexo y el numero de la OT como se ve a 

continuación 
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NOMBRE DRIVE NOMBRE FUNCIONARIO CTO OT NOMBRE FINAL

1006_230719134642_001.pdf TANIA DIAZ ARAYA SI 29548 TANIA DIAZ ARAYA - 29548

1018_230721131034_001.pdf EMILIO AGUIRRE TAPIA ANEXO 29040 EMILIO AGUIRRE TAPIA - 29040

1020_230724102141_001.pdf RUBEN LOPEZ CHIRINO SI 26088 RUBEN LOPEZ CHIRINO - 26088

1047_230726154632_001.pdf SERGIO LLANOS HUERTA SI 30001 SERGIO LLANOS HUERTA - 30001

1050_230726163157_001.pdf JESUS PEREZ MUÑOZ SI 29969 JESUS PEREZ MUÑOZ - 29969

1051_230726165946_001.pdf JOSE TRUJILLO GALVEZ SI 29974 JOSE TRUJILLO GALVEZ - 29974

1058_230728132737_001.pdf ORLANDO CARMONA GONZALEZ SI 30113 ORLANDO CARMONA GONZALEZ - 30113

1059_230728132814_001.pdf PATRICIA BRAVO BUSTAMANTE SI 28785 PATRICIA BRAVO BUSTAMANTE - 28785

1060_230728132904_001.pdf CAMILA RAMOS TORREJON SI 29868 CAMILA RAMOS TORREJON - 29868

1061_230728132947_001.pdf GABRIELA ALCAYAGA ALANIZ SI 29959 GABRIELA ALCAYAGA ALANIZ - 29959

1066_230731102424_001.pdf PEDRO PETROVIC TORO SI 30106 PEDRO PETROVIC TORO - 30106

1087_230802154827_001.pdf ALONSO MUÑOZ PEREZ SI 30105 ALONSO MUÑOZ PEREZ - 30105

1088_230802170637_001.pdf NELLY VILCHES VARGAS SI 29239 NELLY VILCHES VARGAS - 29239

1090_230803111025_001.pdf FRANCISCA ANGEL CARVAJAL SI 29884 FRANCISCA ANGEL CARVAJAL - 29884

1096_230804100314_001.pdf MARIA CORTEZ CARREÑO ANEXO 30080 MARIA CORTEZ CARREÑO - 30080

1097_230804100344_001.pdf TIARE SALINAS CABRERA SI 30160 TIARE SALINAS CABRERA - 30160

1098_230804100452_001.pdf LUISA CAVIERES OJEDA SI 30159 LUISA CAVIERES OJEDA - 30159

1099_230804100542_001.pdf VALENTINA SANTANA RUMINOT SI 30060 VALENTINA SANTANA RUMINOT - 30060

1100_230804102848_001.pdf ALEX VEGA VEGA SI 30174 ALEX VEGA VEGA - 30174

1101_230804102933_001.pdf MELANY DE LA CERDA TORO SI 30040 MELANY DE LA CERDA TORO - 30040

1141_230811171812_001.pdf PAULINA ORTIZ ROJO SI 30178 PAULINA ORTIZ ROJO - 30178

1142_230811171933_001.pdf YVER ARROYO LOPEZ SI 29721 YVER ARROYO LOPEZ - 29721

1143_230811172052_001.pdf NATALIA ESPINOSA ESPINOSA ANEXO 30177 NATALIA ESPINOSA ESPINOSA - 30177

1144_230811172127_001.pdf CAROL ESQUIVEL SEPULVEDA SI 30059 CAROL ESQUIVEL SEPULVEDA - 30059

1151_230816173210_001.pdf JORGE OLGUIN ARRELLANO SI 26600 JORGE OLGUIN ARRELLANO - 26600

1156_230817121339_001.pdf YERKO TRUJILLO PAILLACAR SI 30283 YERKO TRUJILLO PAILLACAR - 30283

1157_230817121414_001.pdf ROBERTO GALVEZ CAMPOS SI 28794 ROBERTO GALVEZ CAMPOS - 28794

1158_230817122047_001.pdf PAULINA LOPEZ ROJAS ANEXO 28445 PAULINA LOPEZ ROJAS - 28445

1159_230817122112_001.pdf GUSTAVO VALENZUELA MOLINA ANEXO 28443 GUSTAVO VALENZUELA MOLINA - 28443

1160_230817122225_001.pdf MARIA AMADE CARRASCO SI 28444 MARIA AMADE CARRASCO - 28444

1161_230817141534_001.pdf VICENTE CHAVEZ TORRES SI 29774 VICENTE CHAVEZ TORRES - 29774

1162_230818111714_001.pdf FABIAN ALVAREZ RODIGUEZ SI 30181 FABIAN ALVAREZ RODIGUEZ - 30181

1164_230818154909_001.pdf BASTIAN ALFARO TAPIA SI 30332 BASTIAN ALFARO TAPIA - 30332

1196_230823095704_001.pdf SOLANGE TRIGO BRUNA ANEXO 30323 SOLANGE TRIGO BRUNA - 30323

1197_230823100220_001.pdf JOSE GAHONA AVILA SI 30155 JOSE GAHONA AVILA - 30155

1198_230823100411_001.pdf KATHERINE ROJAS GERALDO SI 30301 KATHERINE ROJAS GERALDO - 30301

1199_230823100905_001.pdf PEDRO SANTANDER URIBE SI 30408 PEDRO SANTANDER URIBE - 30408

1205_230823120926_001.pdf JENNIFER VARAS CASTILLO SI 30334 JENNIFER VARAS CASTILLO - 30334

1214_230824122524_001.pdf JORGE ROMO GONZALEZ SI 30314 JORGE ROMO GONZALEZ - 30314

1227_230825110632_001.pdf NICOLA GONZALEZ BOGGLE SI 30313 NICOLA GONZALEZ BOGGLE - 30313

1228_230825110748_001.pdf CONSUELO RAMIREZ SAEZ SI 30312 CONSUELO RAMIREZ SAEZ - 30312

1229_230825110854_001.pdf RAUL CAMPOS VEGA SI 30320 RAUL CAMPOS VEGA - 30320

1233_230825134220_001.pdf SOLANGE VILLANUEVA LLANOS ANEXO 28716 SOLANGE VILLANUEVA LLANOS - 28716

1234_230825134250_001.pdf MARIA KAMANN CHACANA SI 30294 MARIA KAMANN CHACANA - 30294

1235_230825134340_001.pdf CAROLINA GERTOSIO CONCHA SI 30196 CAROLINA GERTOSIO CONCHA - 30196

1240_230828124446_001.pdf STEFANIA ASTUDILLO PORTILLA SI 30493 STEFANIA ASTUDILLO PORTILLA - 30493

1245_230829165502_001.pdf MELISSA FLORES ORDENES SI 30497 MELISSA FLORES ORDENES - 30497

1246_230829165605_001.pdf LUIS DUARTE RIVEROS SI 30612 LUIS DUARTE RIVEROS - 30612

1268_230904130334_001.pdf CRISTOBAL SALAS SIVLA SI 30608 CRISTOBAL SALAS SIVLA - 30608

1270_230904145404_001.pdf SERGIO ESPINOSA TORRES SI 30631 SERGIO ESPINOSA TORRES - 30631

1283_230906104353_001.pdf BISMARCK LOYOLA CARVAJAL ANEXO 30633 BISMARCK LOYOLA CARVAJAL - 30633

1293_230908092107_001.pdf GRAULIA GRADO AREYUNA SI 30630 GRAULIA GRADO AREYUNA - 30630
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3. DIFICULTADES PARA EL LOGRO DE LAS ACCIONES 

DESARROLLADAS 

 

No hay 

 

 

4. OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS 

 

No hay 
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5. REVISION CONFORME DEL PRESENTE INFORME 

 

SEPTIEMBRE LEONARDO ANDREE ARACENA HERNANDEZ 

MES QUE SE INFORMA 
NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DEL 

PRESTADOR DE SERVICIOS 

 

SEPTIEMBRE NOMBRE, FIRMA Y TIMBRE DE JEFATURA 

CERTIFICACION DE 

CUMPLIMIENTO 
FIRMA Y TIMBRE JEFATURA  

 

 

6. TABLA DE CHECK LIST 

 

INDICADOR 
REVISIÓN 

TECNICA 

BOLETA CON GLOSA QUE INCLUYA: AREA, CARGO, 

ESTABLECIMIENTO, MES Y AÑO 
 

MES CORRECTO (EN CADA HOJA DEL INFORME Y LA BOLETA)  

FIRMAS ORIGINALES EN BOLETA E INFORME, TANTO POR 

PRESTADOR COMO POR SUPERVISOR 
 

EVIDENCIAS QUE RESPALDEN EL PUNTO 2 DEL INFORME, 

COMO BITACORA, FOTOS, CORREOS, DOCUMENTOS, ETC.  
 

COPIA CONTRATO  

 

 


