CORPORACION MUNICIPAL

Gabriel Gonzalez Videla

La Serena

INFORME MENSUAL ACTIVIDADES
MES DE OCTUBRE 2023
1. ANTECEDENTES:

Nombre : Claudia Alejandra Guzman Trigo
Cédula de Identidad N°
Lugar de Desemperio : PAl Raul Silva Henriquez
Funcion establecida en el Contrato: Administrativa — Gestora de redes
33 Y8 HRS
PERIODO QUE CUBRE INFORME:
DESDE: Dia 01-10. 2023 ] HASTA: 31 -10-2023

2. INFORME DE ACTIVIDAD MENSUAL

Participacion y Registro de reuniones técnicas

Elaboracion de fichas clinicas de cada usuario

Anexos de documentos

Entrega quincenal de medicamentos a SENAME

Elaboracion actas para entrega de medicamentos

Revisién y envio de correos

Registro de prestaciones en SISTRAT

Ingreso a usuarios a ficha de demanda del SISTRAT

Enviar némina de jévenes vigentes a SENAME

Elaborar semanalmente la rutina del equipo y enviarla a SENAME
Coordinacion con Terapeutas Ocupacionales de SENAME para
elaboracién de rutina del programa

Compra de medicamentos e insumos de oficina y aseo

e Gestion con instituciones externas para realizar actividades a los
jovenes del programa

Coordinar con Casa de la Cultura de las Companias cine club para

\(\7 los jovenes del programa
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