CORPORACION MUNICIPAL

La Serena
INFORME MENSUAL DE ACCIONES DE PERSONAL A
HONORARIOS.
1. ANTECEDENTES
FECHA MES DE _OCTUBRE DEL 2023
NOMBRE MACARENA HIDALGO TIRADO
RUT
UNIDAD O
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE EDUCACION
DESEMPENO
NOMBRE DEL
PROYECTO Y/O FUNCION ADMINISTRATIVA
QUE DESEMPENA

1.1. FUNCIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

Las funciones por desarrollar en virtud del presente contrato seran las

siguientes:
ACCIONES, OBJETIVOS, METAS U OTRO INDICADOR QUE SE DEBE CUMPLIR EN EL
PERIODO DE DURACION TOTAL DEL CONTRATO.

Una de las tareas principales que se realizara es la revision de las actas que se
reciben junto con otros documentos, para verificar su validez y coherencia.
También se encargara de archivar la documentacion correspondiente, tanto en
formato fisico como digital, siguiendo los criterios de organizacion y seguridad
establecidos. Asimismo, se debera enviar la documentacion solicitada tanto por
correo, teléfono o presencial, respetando los plazos y las normas de
confidencialidad.

PERIODO QUE CUBRE EL INFORME MENSUAL

- DESDE: 02/10/20238 / HASTA: 31/10/2023
DIiA - MES — ANO | DIA — MES — ANO
(Primer dia del mes) P (Uttimo dia del mes)
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CORPORACION MUNICIPAL

La Serena
2. INFORME DE AVANCE MENSUAL

Durante el presente mes se desarrollaron las siguientes actividades:

Actividades realizadas en el presente mes para cumplir con el objetivo final del contrato, estas deben
anexar evidencia que respalde este objetivo como una bitacora o planificacién, diaria o semanal, sobre las
actividades realizadas.

SI NO SE INCLUYEN EVIDENCIAS O PLANIFICACION, SU BOLETA PUEDE SER RECHAZADA.

¢ ENTREGA DE DOCUMENTACION PARA ARCHIVO DE CARPETAS DE
PERSONAL DE EDUCACION
ESTABLECIMIENTOS: ARTURO PRAT, JUAN BAUTISTA DE LA SALLE

(0%?‘?“{!}‘1’ MURCPAL
La Serena

ACTA ENTREGA DE DOCUMENTACION PARA ARCHIVO CARPETAS PERSONAL EDUCACION

_Establecimienio | Nombrecomoleto |  Rut | Documento “Periodo | Obsenvacion |
ARTURO PRAT ACTINDCONTRATO | MARZOB S [ /3, /o L. 202
CHACON b S
ARTURO PRAT PLAZO IO WMARZO 2016 7
CHACON pete 1 ”‘/"n/ Fadl
& oay /
. s f Zoe e
Responsable: P pcws pares ngdé/‘w 7 {/ / ) ) e 4O 23
Recibe conforme: T e -
Fecha:

{05)’1;?5( N 5.’.‘_.1:.:‘( AL
LaSerena

ACTA ENTREGA DE DOCUMENTACION PARA ARCHIVO CARPETAS PERSONAL EDUCACION

Establecimiento | Nombrecompleto | Rut | Documento |  Periodo Observacion
ARTURO PRAT ACT IND CONTRATO MARZO 2023

L

ARTUROPRAT | PLAZO FIIO MARZO 2018
CHACON I o R |

Responsable:

Recibe conforme:

Fecha:
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Gabinel Gongale, Videla
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CWWW&Vf(Ni
LaSerena

ACTA ENTREGA DE DOCUMENTACION PARA ARCHIVO CARPETAS PERSONAL EDUCACION

" Esiablecimienio | Nombrecomplelo | Rui | / Documenio | Perodo
18S /PLAZOFIO MAYO 2023 /

Responsable: /72 <#7¢ 0 ,@*W‘J

Recibe conforme:

Fecha:

@%/W«?@ Moy = Anche popp
5"’-; /,»wf:c:{aw%a{ //A?f:;w»oé;.
S;Mi; 247/ 20/, 20 24

{ORoRA( \'i_lm
Serena

TAENTR MENTACION PARA ARCHIVO CARP RSONAL EDUCACION
[ Establecimenty” | Nombre comoleto £ Rut | Documento [ Perodo | [/ Dhservacion _
? 185 REEMPLAZO / AGOSTO 2023 &@3&)
..i;..:: W— - i - z = )jk ; i achisrsa s s o AR

" ,C::-‘\\ ?{}- hiF - 24 °>3
onodo ety [

A ey oo ')ix?:, ;Zzﬁlwfj/%c:}‘ {;_T:/ “:7/ e —
Responsable: ‘ ’T A } ﬁ}z ﬁ;;’ .::;‘;ﬁ Z g wnle P /;(c:/: éa?}n-é:e)
Recibe conforme: M( ; A
Fecha: x} E’ iéf’/ r%:/ Jo23
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§ 1
Sradiesd

(DRFORRCONBARIPAL

LaSerana
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ACTA ENTREGA DE DOCUMENTACION PARA ARCHIVO CARPETAS PERSONAL EDUCACION

Establecimiento | Nombre compielo |, Rut | Documenlo/ Periodo /7 Ubservacion
ARTURO PRAT CONTRATO IND MARZO 2023/ anvE g )
CHACON o ol 2R A e ¥
TARTURQ PRAT -2 PLAZOFIIO MARZO 2018 A ¢
e o Vi /- | ﬂ(, Oniherads
NS
Responsable: Mcewsn '/*”/“/;‘* -
Recibe conforme:
Fecha:
/
2% / lo/ 23
m&&mﬂm;cm
LaSerena
Al REGA DE DOCUMENTACION PARA ARCHIV! TAS PERSONAL EDUC
i _ g S 78 ey
EsiagLecmg?nio Nombre completo | Rut // Documento  /  Periodo 3 f'—f}mac;bn
JUAN BAUTISTA DE i EXO EXT HRS 2022 &/ 1 J
“ “ThswE | 7 S| | e %ﬁfwf g
JUAN BAUTISTA DE i Auexonﬁﬁucmon/ AGOSTO 2023 - j Hebe et
LASALLE L HRS J
JUAN BAUTISTA DE ANEXO CAMBIO ] AGOSTO 2023 /] /s
LASALLE o , FUNCIONES " #/ /e \f[’y / -
(\ \‘% m‘lvtm e m/ /;') /{;"" /{}
i % e (‘&ﬂg,.ze’fd»/“’""“ ’
Responsable: \ T /" g s it tre
Recibe conforme: ’LP‘ Lo o0 2OOLE,
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) s A 7

\..,
N
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Labinad Gonzales Videls
La Serena

REVISION DE DOCUMENTACION RECEPCIONADA PARA PODER ARCHIVAR
EN CARPETAS DE FUNCIONARIOS DE DIFERENTES ESTABLECIMIENTOS

Nom. Estab, Apellido Pat. Apellido Mat.

Nombres

Documento

Uceo T.P. £duc. L. Bautlsta De la

Liceo T.P. Educ. J. Bautlsta De La

Uceo T.P, Educ. | Bautista De La

Uceo 1.0, Educ. ). Bautista De La

Anexo Rea 2018 (]

_ Contrato 2004 Okt

Anexo Rea 2018 {44
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Conteato ind 2015 74
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Geabiied Gongaler Videla
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La Serena

e BUSCAR DOCUMENTACION SOLICITADA POR OFICINA CENTRAL DE LA
CORPORACION MUNICIPAL, COMUNICACION DE FUNCIONARIA JORCY
YANEZ POR CORREO CON LAS FUNCIONARIAS EN POS DE PREPARAR
TODO LO SOLICITADO INCLUSO CON FISCALIZACIONES, PREPARACION
DE LA INFORMACION SOLICITADA POR ELLA, TAMBIEN VALERIA
MORGADO Y TAHYRA SAAVEDRA.
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Geabinel Gonzaler Videls

La Serena
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| Estimada Lady:

Junto con saludar y desearle buen dia, me dirljo a usted que el dia lunes 23 del presente
mes, Rocio y Claudia Irdn al internado a escanear los contratos antiguos solicitados por la
superintendencia de educacién que se indican en planilla adjunta, por lo que solicito su
apoyo en dejar todas las carpetas separadas para facilitar la revisién y posterior escaneo,
ademas de que se encuentren archivados los documentos correspondientes,
Agradeciendo desde ya su apoyo.

Atte.-

Valeria Morgado Rivera

Profesional de Apoyo Unidad de Soporte Téemico
Administrativo 7 Departaments de Fducacion

Q Anima de Diego #550, La Serena.

CORPORAC TN (456977291139
T T © walera morgadomcorporaciontasevena ¢
La Serena  [rommmisiemsnim
De : Valeria Morgado Rivera lun, 23 de oct de 2023 11:30
<valeria.morgado@corporacionlaserena.cl> & 1 ficheros adjuntos

Asunto : Re: REQUERIMIENTO URGENTE CARPETAS
Para : Lady Flores Alarcon <lady.flores@corporacionggv.cl>

Para o CC : Jorcy Yafiez Pizarro

<jorcy.yanez@corporacionlaserena.cl>, Tahyra
Saavedra Trujillo

<tahyra.saavedra@corporacionlaserena.cl>
Las imagenes externas no serdn visualizadas. _Mostrar Imdaenes abajo

Estimadas

Junto con saludar, les envio el archivo que incluye los colegios de cada persona.

Desedndole un buen dia, se despide atentamente.

El vie, 20 oct 2023 a la(s) 13:30, Lady Flores Alarcon (lady.flores@corporacionggv.cl) escribid:
§ Estimada Jorcy.

i

| Con respecto a su requerimiento, cuente con todo nuestro apoyo.

Departamento de Educacién - Corporacién Municipal Gabriel Gonzalez Videla.
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Para o CC : Tahyra Saavedra Trujillo

<tahyra.saavedra@corporacionlaserena.cl>, Valeria
Morgado Rivera

<valeria.morgado@corporacionlaserena.cl>

Estimada Lady:

Junto con saludar y desearle buen dia, me dirijo a usted que el dia lunes 23 del presente
mes, Rocio y Claudia irdn al internado a escanear los contratos antiguos solicitados por la
superintendencia de educacién que se indican en planilla adjunta, por lo que solicito su apoyo
en dejar todas las carpetas separadas para facilitar la revisidn y posterior escaneo, ademds de
qQue se encuentren archivados los documentos correspondientes.

Agradeciendo desde ya su apoyo.
Atte -

— ;;SK%ALIZACI()N SUPERINTENDENCIA.docx

o« HACER ACTAS PARA ENTREGA DE DOCUMENTACION A FUNCIONARIAS
DEL AREA DE CONTRATOS

ATTA COLEGIO LCEO TEONICO JUAN BAUTISTA DE LA SALLE PARA FIRMA EMPLEADOR

KOy o Tearuentd frut CONTRAT [ANEaD [OBSERVACIONES
14

| R SRS E— Y

KA BT ™ 1012 FALTA FIAMA EMPLEADOR
et o e el

RN BALTETE (5 2017 FALTA FIRMA EMPLEADOR

SRS BRLTTVE i 2020 FALTA FIRMA EMPLEADGR

(B RN WAL % 1019 FALTA FIRMA EMPLEACOR
LR BALTETE W | 2018 FALTA FIRMA EMPLEADOR
SeemruarTTeSy,  ty IO, T FAUTA PR EMPLEADORT T
| bttt ik R

: Sies 2 2012 HALTABIAMA EMPLEAGOR L

RS SaLTEE 2019 FALTA FIRMA EMPLEADOR
AN BTN 2020 FALTA FIRMA EMPLEADOR

» ORDENAR LOS ARCHIVOS RECEPCIONADOS Y LUEGO ESCANEALOS
PARA SUBIRLOS AL DRIVE
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3. DIFICULTADES PARA EL LOGRO DE LAS ACCIONES
DESARROLLADAS

SIN DIFICULTADES

4. OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS

NO HAY OBSERVACIONES

5. REVISION CONFORME DEL PRESENTE INFORME

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN EMITE LA
OLETA

71 e.0 < r O EW?)
(= -
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MES QUE SE INFORMA MACARENA HIDALGO TIRADO

Ol

MES EN CURSO TURA
3
CERTIFICACION DE % o0 E 5 .
CUMPLIMIENTO 3 /Rm_ JEFATURA
(9
N uwel/
6. TABLA DE CHECK LIST
REVISION
INDICADOR ECNICA
BOLETA CON GLOSA QUE INCLUYA: AREA, CARGO, .
ESTABLECIMIENTO, MES Y ANO
MES CORRECTO (EN CADA HOJA DEL INFORME Y LA BOLETA) X
FIRMAS ORIGINALES EN BOLETA E INFORME, TANTO POR .
PRESTADOR COMO POR SUPERVISOR
EVIDENCIAS QUE RESPALDEN EL PUNTO 2 DEL INFORME,
COMO BITACORA, FOTOS, CORREOS, DOCUMENTOS, ETC. X

COPIA CONTRATO
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